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BAB | PENYELENGGARAAN

1. Pengenalan Penyelenggaraan

Definasi | “Penyelenggaraan” ialah satu proses untuk merekod segala penambahan baikan,
penyelenggaraan dan menaiktarafaset.

Setiap proses penyelenggaraan harta modal / Inventori hendaklah ditandatangan oleh pegawaiyang
merekod penyelenggaraan.

Proses penyelenggaraan terbahagi kepada dua (2) jenis seperti yang dinyatakan dibawah;

1.1. Penyelenggaraan Pencegahan (Preventive Maintenance:-
lalah tindakan penyelenggaraan berjadual yang diambil untuk memeriksa, menservis,
membaiki atau mengganti komponen atau sumber fizikal secara teratur supaya dapat
berfungsi dengan lancar secara berterusan; dan

1.2. Penyelenggaraan Pemulihan (Corrective Maintenance)
ialah tindakan membaiki atau mengganti komponen atau sumber fizikal supaya dapat

berfungsi mengikut standard yang ditetapkan.
2. Kumpulan Pengguna Modul Penyelenggaraan.

Didalam sistem, pentadbir SPA perlu membuat lantikan pegawai Penyelengaraan didalam Modul
Konfigurasi.

Definasi dan Tanggungjawab | “Pegawai Penyelenggaraan” bermaksud kakitangan/pegawai yang

dilantik oleh JKPAK untuk menyelenggara / merekod segala maklumat yang berkaitan dengan
Penyelenggaraan asetdiKementerian/Jabatan/Bahagian.
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3. Langkah-langkah Penyelenggaraan Aset.

3.1. Carta Alir Aduan, penyelenggaraan dan Penambahan Aset:

Terima Aduan Unit
Kerosakan Penyelenggaraan

Daftar Aduan didalam

Borang KEW.PA-9 Penyelenggar ""’4

Draftar
Penyelenggaraan

Senaral Aset dalam

Fenyenggaraan

Dalam Pembaikan

Kem askini
Penyenggaraan

Cetak
KEW.PA-14

Manual Pengguna SPA - Modul Penyelenggaraan
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3.2. Sub Modul Penyelenggaraan

Laman Kerja Pemerhatian Aset
& [
§ ;
Laporan Pengurusan Aset Panduan Pengguna

+ Salenggasa Harts e 1 N el semasa vy SO Senarsipenyek A
| Sedang Disetenggar y N —
e : % | % Laporan penyeienggaraan e Katalog kesifiasi sset
+ KEW PA-13 1N .00
(1] [

+ Senarsi Adusn Kalalog aset
+ Parlu Pembairen
+ Admin Penyelenggarasn

Pemeriksaan Aset
Pelupusan Aset
Kehilangan Aset

" L.npc-n;n K'c-sﬂuruh an
L bre kil

Susut Nitsi

Paparan Modul Penyelenggaraan

= Sub Modul Penyelenggaraan adalah seperti berikut;
Selenggara Harta

Sedang Diselenggara

KEW PA-13

Senarai Aduan

Senarai Kelulusan

Perlu Pembaikan

Admin Penyelenggaraan

NoukswNeE
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4. AduanKerosakan (KEW.PA-9).
Aduan kerosakan peralatan boleh dibuat menggunakan borang KEW.PA-9.

4.1. Prosesaduan kerosakan hingga pembaikan.

| Aduan Pengguna I
Borang Disahkan

oleh Pegawai Aset

Daftar Aduan Pengesahan Daftar Pembaikan

Buat Pembaikan

Kerasakan Pegawai l!'e"lml Asel di KEW.PA-14

Didaftarkan oleh pegawai
penyengggara aset Cetak KEW.PA-9 Catak KEW.PA-14

4.2. Langkah aduan kerosakan bagi Harta Modal

Makiumat Harta Mods! Tarikh Belian
Imbas Barkod g:l Tarikh (Darl) 1)
Mo, Bark Tarikh (Hingea) )

Maklumat Perolehan Aset

= Peroichan V| Dbl (¥] Sewa | Sewabes ¥ Hadiah ¥ Pindahan ¥ Lucut Hak
s - Mo, Posanan
Sub Katog - L MO
V| Jenis - Kos dari (RM)
w Kos hinggs (M)
V| Mo, CasistSiri Status Harta |- -
Mo, Pendaftaran Penempatan
(Bagi Kenderaan)
Weoer! 16- Wiayan Persehutian Puliasys  +
‘Bahagian Fenempatar O Kag
] Pengguns O Decrah U1 - Putrajaya =
Hegen 18 - Wigyah Persekutuan Puvsiaya -
. e i Cawangan 07 - Kementerian Kewangan Uslaysa +
Daerah 01 - Putr; o
e, Lokasi @ Bangunan @ Kawnsan @ Semua
Cawongan 01 - Kementerion Kewangan Malnysia -
Bahagian Kad 2 =
B can
B can

Paparan carian selenggara harta

Langkah 1 Klik Modul Penyelenggaraan.

Langkah 2 Klik Sub Modul Selenggara Harta dan buat carian Harta Modal
berdasarkan kepada ruangan yang disediakan kemudian klik butang
Cari.

Carian selenggara harta boleh dibuat dengan memasukan maklumat
mengikut rekod berdasarkan kad KEW PA-2 atau fizikal aset (aset yang
telah dilabelkan). Didalam maklumat carian, anda boleh membuat
carian berdasarkan;

1. ImbasBarkod aset (menggunakan pengimbas barkod)
2. No. Barkod
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3. No. Siri Pendaftaran

4. Kod Nasional

5. No. Rujukan Fail

6. Kategori

7. Sub Kategori

8. lJenis

9. Jenama

10. No. Pendaftaran (Bagi kenderaan) ﬂ[!!ﬂ'!ﬂﬂﬂ!,lﬂl""“l"““

11. Mengikut bahagian penggunaatau bahagian
pendaftar/perolehan

12. Tarikh Pembelian

13. Perolehan

14. No. Pesanan

15. No. Vot

16. Kos

17. Status Harta

18. Mengikut lokasi penempatan.

Langkah 3 Klik  [_] untuk memaparkan maklumatHarta Modal yang dipilih

Status Aset: Sedang Digunakan

No. Siri Pendaftaran : KK/IKDRM116/H09/38 Kod Nasional
Kategori : PERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT / Sub Kategori : KOMPUTER No.VOT:
Jenis : KOMPUTER RIBA (LAPTOP) Ho. Pesanan Kerajsan : 112233
Jenama dan Model : HP Tarikh DibeliDiterima : 02-03-2009 / 02-03-2009
Jenis dan No. Enjin : PRESARIO CQ20 Kos : RM 5,000.00 Jaminan : 1 thn - 02-03-2010
No. Casis/Siri Pembuat : 141414 Pembekal : KANNTRONICS SDN BHD
No. Kenderaan Ho. Rujukan Fall |
Spesifikasi :
Jumiah rekod KEW.PA-9 : 2 O
Paftar KEW.PA-S
Tarikh Kerosskan  Perinal Kerosakan Tarikh Syor  Syor Pegawai Sta
1 L4 020372009 TIADA PAPARAN PADA MONTOR 0279372009 GANTI M.ONITDR BARU X
2 09/03/2009 KEYBOARD TIDAK BERFUNGS! 08/03/2008 GANTIKEYBOARD ‘J _a} 0

el Paparan KEW PA-8 l; Ubah Butran KEwPa-9 @ Hapus Rekod KEW PA-9 o Bahagian |l teiah selesai
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BORANG ADUAN KEROSAKAN ASET ALTH KERAJAAN
Bahagian | (Untuk disi oleh Pegawai Asat)

Kategori : FERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT Sub Kategori : KOMPUTER

1 Jenis Aset KOMPUTER MEJA (DESKTOF)
2. Keterangan Aset HP
2. No. Sirl Pendaftaran * KK/KDRM115/H/D871

4 Hos penyelenggaraan
terdahulu (jika ada)

MOHAMAD NAQGUIYUDDIN BIN MOHAMED KAPE
£ Pengguna Terakhir et
PEGAWAI KASTAM 2

© Tarikn Kerosakan wosnzzl il
7 Perihal Kerosakan 1 @
& Syor Pegawai Aset |
Nama : Anmed Faim Sulaips
Jawatan Penguatiuasa Kgétam
Tarikh 200002/ @ 7
8a:

|Dene € Local intranet | Protected Mode: On ®10% -

Langkah 4 Klik Aduan.

Langkah 5 Klik E3 Daftar KEW.PA-9

Langkah 6 Rekodkan perihal kerosakan dan syor pegawai aset
Langkah 7 Klik 31| calender untuk memilih tarikh

Langkah 8 Klik B4 Simpan

Langkah 9 Klik -] untuk cetakan KEW PA-9 (Untuk mendapat kelulusan)

=M T 1k &Y ® | ® ® [m1% - | &) combonter A sign- | =f | ]
=
=
KEWFPAD
BORANG ADUAN KEROSAKAN ASET ALIH KERAJAAN
Bahagian 1 (Unhuk diisi oleh Pegawal Aset)
Kategori : FERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT Sub Kategori : KOMPUTER

1 Jenis Aset KOMPUTER MEJA (DESKTOP)
2 Keterangan Aset HF -
3 No. Siri Pendaftaran - KKKDRM118H/081
s Kospenyelenggaraan

terdahulu (jka ada)
8 Pengguna Terakhir MOHAMAD NAQUIYUDDIN BIN MOHAMED KAPT
3 Tarikh Kerosakan 212272000
7 Perihal Kerosakan

Tiada Paparan pada monitor
8 SyorPegawai Aset

Ganti monitor bany

Nama Ahmad Fahms Sulaiman

Jawatan Penguathkussa Kastam

Tarikh 210272000 ;J

Done Unknown Zone | Protected Mode: On

Paparan cetakan KEW.PA-9
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Sekiranya kelulusan telah di buat, pegawai aset hendaklah mengemaskini
Bahagian Il (Kelulusan Ketua Jabatan) pada KEW.PA-9.

Ulang langkah 1 hingga langkah 4

Langkah 5

Langkah 6
Langkah 7
Langkah 8
Langkah 9 Klik Kemaskini

Langkah 10 Klik I=] untuk cetakan KEW PA-9.

Klik &

Tandakan Status Permohonan

Isikan maklumat pada ruangan catatan

Klik .xf’? untuk mengemaskini Bahagian Il (Kelulusan Ketua Jabatan)
untuk memilih nama pegawai pelulus

Aduan F - F

Status Aset: Sedang Digunakan

Ho. Siri Pendaftaran : KK/KDRM115/H09138

Kstegori : PERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT / Sub Kategori : KOMPUTER

Jenis : KOMPUTER RIBA (LAFTOR)
Jenama dan Model : HP

Jenis dan No. Enjin : PRESARIO CQ20
Ho. CasisiSiri Pembuat : 141414

Ho. Kenderaan :

Spesifikasi:

B3 Daftar KEW.PA-S

Tarikh Kerosakan  Perihal Kerosakan
T 02/03/2009
2 09/03/2009

TIADA PAPARAN PADA MONITOR
KEYBOARD TIDAK BERFUNGSI

() pagoran KEW.PA3 # Ubah Butian KEWPAS @ Hapus Rekod KEWPAS

Manual Pengguna SPA - Modul Penyelenggaraan

' Bahagian ltelah selesai

Kod Nasional
No.VOT :

No. Pesanan Kerajaan : 112233

Tarikh DibeliDiterima : 02-03-2009 / 02-03-2009
Kos : AM £,000.00 Jaminan : 1 thn - 02-03-2010
Pembekal : KANNTRONICS SDH BHD

No. Rujukan Fail ;

Jumilah rekod KEW.PA-9 . 2 6

02022008  GANTIMONITOR BARU

08/03/2009 GANTI KEYBOARD

|Dane

Bahagian | (Untuk diisi oleh Pegawai Aset)

1. Jenis Aset : KOMPUTER RIBA (LAPTOP)
2 Keterangan Aset HP
3 Wo.Siri Pendaftaran - KK/KDRIT1SM918

Kos penyslenggaraan . oy 050 oo

* terdahuly (jika ada)

5 Pengguna Terakhir

6 Tarikh Kerosakan 03092009
7. Perihal Kerosakan : KEYBOARD TIDAK BERFUNGSI
& Syor Pegawai Aset GANTI KEYBOARD
5 P ZUNAIBIBIN MAT ALI
Pegawai Pelulus 3
PENGUASA KASTAM
Nama © AHMAD FAHMI SULAIMAN
Jawatan PEGAWAI ASET UAD
Tarikh : 03082009

Status Permohongn

Bahagian | (Keputusan Wetus Jabatan
7‘0 Djuluskan
Catatan

*Nota Jika “Dilukiskan” aset il akan dimssukkan kedaism senarsi aset yang perls dicslengpara

BORANG ADUAN KEROSAKAN ASET ALIH KERAJAAN

Kategori : PERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT Sub Kategori : KOMPUTER

AHMAD FAHMI SULAIMAN
PEGAWAI ASET UAD

| Tidak Diuluskan

€3 Local intranet | Protected Mode: On #100% ~
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5. Selenggara Harta.
Segala rekod penyelenggaraan pemulihan akan direkodkan dan dikemaskini pada KEW.PA-14.

5.1. Proses penyelenggaraan pemulihan.

Fenyenggaraan

|

Daftar Pembalkan

Catak KEW.PA-14

Aset KEWPA-14

Senarai Asel Ks

Tidak Siap Sedang | Penyenggaraan

Diselenggara | [Siliui.tslap]

5.2. Langkah penyelenggaraan. (Siap)

Makiumat Harin Modal Tarikh Betian
imbas Barkod q:l Tariki (Dari) E7]
Mo, Barkod Tarikh (Hingga) 3

Maklumat Perolehan Aset

Percichan V| Dibedi (] Sewa V| Sewabed (V| Hadiah ¥ Pindahan ¥ Lucut Hak
Kategori = Wo. Pesanan
Sub Kategori - | Mo, vOT
¥| Jenis - i
¥ Jenama i s (R}
¥| Ho.CasisiSiri Status Harta = -
Ho. Pendaftaran
a oo deniessioail Weoerl 16 - Wikdyah Persekutuan Pulraiys
B oot Evnon 10 o Dacrah Ui - Putrajaya -
== D et T Cawangan 01 - Kementerian Kewangan Malaysa ~
oD, ' Lokas (@ Bangunan (D Kswasan @ Semua
01 - Kementerion Kewangan Malaysa ~ =
= B cor

& con

Paparan carian selenggara harta
Langkah 1 Klik Modul Penyelenggaraan.

Langkah 2 Klik Sub Modul Selenggara Harta dan buat carian Harta Modal
berdasarkan kepada ruangan yang disediakan kemudian klik butang

Cari.

Langkah 3 Klik [ untuk memaparkan maklumat harta modal yang dipilih.
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yelengoar

Aduan |

=2 Kemak PA-14

Status Aset: Sedang Diselenggara £ Reset status

Ho. Sin Pendaftaran : KK/KDRM115/H/06/8

Kategori : PERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT { Sub Kategori : KOMPUTER
Jenis : KOMPUTER MEJA (DESKTOP)

Jenama dan Model ; HP

Jenis dan Ho. Enjin

Ho. Casis/Siri Penbuat : SGH225424

Ho. Kendersan :
Spesifikasi:
MONTER
KEYBOARD
MOUSE

5 E2 Jambah Rekod Penyelenggaraan

Kod Hasional :

Ho. VOT :

No. Pesanan Kerajaan : TIADA MAKLUMAT
Tarikh DibefiDiterima : 08-11-2008 / 30-11-2008
Hos : RM 4,500.00 Jaminan = 1 thn - 30-11-2007
Pembekal : AZIZ KOM SDN.BHD

Ho. Rujukan Fail :

Jumlah rekod Penyelenggaraan : 1 @

Tarikh Servis Bulir-butir ServisPembaikan "I o, Pesanan Kerajaan . m-

1 26-02-2009 Service

20000
RM 200.00

o122

Ve
Jumiah Kos Terkumpul

|=| Paparan Butiran Penyeienggaraan Fd Ubah Butiran Penyelenggaraan [x} Hapus Rekod Penyelenggaraan v Telah selesal

Ho. Pesanan Kerajaan 141414

Tarikh Pesanan Kerajsan 091032008
Tarikh Hantar 09/03/2009
Tarikh Siap
o | Kos Penmyeiangancasn ) so000
Pl pembekal KANNTRONICS SDN BHD N - |

Rujukan Fail Invois

KEYBOARD ROSAK

TUKAR KEYBOARD

AHMAD FAHMI SULAMAN I

Maklumat Servis/Pembaikan

Tindakan / Catatan

Pegawai Bertanggungiswal:

i Local intranet | Protected Mode: On #100% -
Wingows |nternet Explorer
A, revos aan bary tetah
10| ) ox I

Manual Pengguna SPA

- Modul Penyelenggaraan

Langkah 4
Langkah 5

Langkah 6

Klik Penyelenggaraan

Klik Tambah Rekod Penyelenggaraan

Klik 31] Calender untuk memilih tarikh pesanan, tarikh hantar dan
tarikh siap.

Klik Q Carian maklumat pembekal atau Klik & untuk membuat
tambahan maklumat pembekal sekiranya tiada maklumat pembekal
yang telah didaftarkan

Isikan maklumatservice/pembaikandantindakan/catatan

Langkah 7

Langkah 8
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Langkah 9 Klik Gssssend] untuk menyimpanrekod penyelenggaraan

Langkah 10 Klik % | untuk pengesahan rekod penyelenggaraan baru telah
direkodkan

Langkah 11 Klik Bd Cetak PA-14 yntuk mencetak rekod penyelenggaraan.

Langkah 12 Klik '* ~! pilih no. Kad

Langkah 13 Pilin ~ ©etak baris (Bil) hingga dan masukan bil baris dari hingga
ke bil yang ke berapa.

Langkah 14 Klik B4 papar memaparkan maklumat penyelenggaraanyangterkini
untuk membuat cetakan

Langkah 15 Klik ¥ untuk cetakan maklumat penyelenggaraan yang terkini
sahaja pada KEW.PA-14

15 14
. Sia mesuhan nombar baris biangan (B1)
femioaris\en)  iga |\ |3 papar/ 3 Aeset 2. Kk papar unui iaat bofpf Babekim membuat cetakan
3. Pasthan seting kertas pada pencelzk adalah bersaiz A4
= e = o
[ e Y

= . v
R & ® 5% | Fsan-| o G |Fna -
O AR HEWPA14
DAFTAR PENYELENGGARAAN HARTA MODAL
(diisi oleh Pegawal Aset)
Sub Kategori - PERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT | KOMPUTER No. Siri Pendaftaran : KK/PMK10/H/D8!1
e o 1680101/BGNQ 10 1/Stor Pusat
Jenis KOMPUTER RIBA (LAPTOR) Lokasi il ek
Bil Lo h Ho. KontiabPessnan Hama s"::‘,-w-bmm o) AL
Tarikh Butir-butir kerjo et e et e Kos (RM) comer el
04/11/2008 | MONITOR ROSAK 03/11/2008 -LO123332 KANNTRONICS SYSTEM SDN BHD 570.00 wann2
S
4
is.
&,
&
@ Internet | Protected Made: On #1002 -

Paparan cetakan KEW.PA-14
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5.3. Langkah penyelenggaraan. (Sedang Diselenggara)

Maklumat Harta Modal Tarikh Belian

imbas Barkod g".‘l Tarikh {Dari) E7]
Mo Tarikh (Hingga) 3

Maklumat Perolehan Aset

Perolchan ¥ Db (Y] Sewa V| Sewabed (V| Hadiah ¥ Pindahan ¥ Lucit Hak

Paparan carian selenggara harta

Langkah 1 Klik Modul Penyelenggaraan.

Langkah 2 Klik Sub Modul Selenggara Harta dan buat carian Harta Modal
berdasarkan kepada ruangan yang disediakan kemudian klik butang
Cari.

Langkah 3 Klik = untuk memaparkan maklumat harta modal yang dipilih.

Langkah 4 Klik Penyelenggaraan

Langkah 5 Klik Tambah Rekod Penyelenggaraan

Langkah 6 Klik 31] calender untuk memilih tarikh pesanan dan tarikh hantar,
tarikh siap dibiarkan kosong.

Langkah 7 Klik ““. carian maklumat pembekal atau Klik & untuk membuat
tambahan maklumat pembekal sekiranya tiada maklumat pembekal
yang telah didaftarkan

Langkah 8 Isikan maklumatservice/pembaikandantindakan/catatan

Langkah 9 Klik Gessemsd untuk menyimpanrekod penyelenggaraan

Langkah 10 Klik ~__° untuk pengesahan rekod penyelenggaraan baru telah
direkodkan
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4
A | Ponstmogln | perambatin |

Status Aset: Sedang Diselenggars £ Resst stotus

No. Sinl Pendaftaran : KKIKDRM115/Hi06/% Kod Hasional :

Kategori : PERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT / Sub Kategor : KOMPUTER No. vOT :

Jenis : KOMPUTER MEJA (DESKTOP) No. Pesanan Kerajaan : TIADA MAKLUMAT
Jenama dan Model : HP Tarikh DibeliDiterima : 09-11-2006 / 30-11-2008
Jenis dan No. Enjin Kos : RM 4,580 00 Jaminan : 1 thn - 20-11-2007
HNo. Casis/Siri Pembuat : SGH225434 Pembekal : AZIZ KOM SDN BHD

No. Kendersan: Ho. Rujukan Fail :

Spesifikasi :

MONTER

KEYBOARD

MOUSE

Jumlah rekod Penyelenggaraan : 1 G

5 B3 Thmbah Rekod Penyelengoaraan

Tarikn Sorva Bt SeraPembatan e — T

1 26-02-2009 Service Lo1z3 0000 02O

Q Paparan Butiran Penyeienggaraan f Ubah Butiran 0 Hapus anr v Telah selesal

MNo. Pesanan Kerajaan 141414 I

Tarikh Pesanan Kerajaan 09032009

Tarikh Hantar 09032009 |

Tarikh Siap

Kos Penyelenggaraan (RM) 500.00 I
| Pembekat KANNTRONICS SON BHD

Rujukan Fail Invois

> KEYBOARD ROSAK -
Maklumat Servis/Pembaikan
TUKAR KEVBOARD |
Tindakan | Catatan
Pegawai Bertanggungjawab AHMAD FAHM SULAMAN l

€l Local intranet | Protected Mode: On #100% ~

 Wincows Internet Explarer
A Rekod penyelenggaraan bary teiah

10
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5.4.

Penambahan, Penggantian dan Naiktaraf. (KEW.PA-2B)

Merekod butir-butir penambahan, penggantian dan naiktaraf pada harta modal.

Langkah penambahan, penggantian dan naiktaraf.

Maklumat Haria Modal
Imbas Barkod eﬂ

Wo, Barkad

¥ Wo.s

endaftarsn
Ko Nasional

[7] Mo, Rujukan Fail
Hategori

Sub Kategori

—_

Jenis

=

Jenama

Mo, Casis/Siri

<

Ho. Pendnftaran
- {Bagi Kenderaan}

Bahagian @ Penempatan Pengguns @ Kag

Hegeni 16 - Wilsyah Persekutuan Putrajaya b
Daerah 01 -Fulrajaya -
Cawongan 01 - Kementerian Kesvangan Haloysa ~
Bahagian Kad

cani

Langkah 1
Langkah 2

Tarikh Belian
Tarikh (2ari) Al
Tarikh (Hingga) 3
Maklumat Perolehan Aset
Perolchan V| Dibel (¥ Sewn (V| Sewated [V Hadiah ¥ Pindahan /| Lucut Hak
Mo, Pesanan
| Mo.vOT
= Kos dari (RM)
Kos hingga (RM)

Status Harta = -

16- Wityan Perselutian Putraisys =

[
Dacrah 01 - Putrajaya -
Cawangan 01 - Kementerian Kewangan Walaysia =

| Lokasi

(@ Bangunan @ Kawasan @ Semua

B con

Paparan carian selenggara harta

Klik Modul Penyelenggaraan.
Klik Sub Modul Selenggara Harta dan buat carian Harta Modal

berdasarkan kepada ruangan yang disediakan kemudian klik butang

Cari
Langkah 3

Aduan Pum-nmmm}

Kik =] untuk memaparkan maklumat harta modal yang dipilih

[+] I(emk KEW.PAZ-B

Stitos Asot Sedung Digunakan

No. Siri Pendaltaran : KKIKDRMA15/H/09/38

Kategor : PERALATAN DAN KELENGKAPAN KCT / Sub Kategori : KOMPUTER

Jenis : KOWPUTER RBA (LAPTOP)
Jenama dan Model : HP

Jenis dan Ko, Enjin : PRESARIO CO20
Ho. CasisiSiri Pembuat : 141414

Wo. Kenderaan :

Spesifikasi
5 B Tpmban Penambahan, Penggantian dan Haiktaraf

Kod Label

1 KK/KDRM115/H08/38-01

Jenis | Jenama / Model

RAM / APACER (S/N:10101010)

Kod Nasional
No. VOT :

lio. Pesanan Kerajaan : 112233

Tarikh Dibeli/Diterima : 02-03-2009 / 02-03-2009
Kos : RM 5,000.00 Jaminan : 1 thn - 62-03-2010
Pembekal : KANNTRONCS SDN BHD

Wo. Rujukan Fail :

B Pindah Komponen

. Tarikh
]‘:‘“ T: Catatan
4GB FaE|

6 bin 500.00 04-03-2009

Sita Isikan Makiumat Dibawah

Manual Pengguna SPA - Modul Penyelenggaraan

Waklumat Nektaraf  +
Tarkh Dpasang 04032008 311 reset
Jenis RAM Jenama / Model APACER
Harga 500.00
Kod Produk L] ¥od Mnslanst
No. 587 10101010
GE Ja
Catatan _
Tempoh Jaminan 0 tahun & buian
No_ Pesanan 76878
Pembekal KANNTRONICS SON BHD Qo
. TTY N Y

\J
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Langkah 4 Klik Penambahan.

Langkah 5 Klik Tambah Penambahan, Penggantiandan Naiktaraf

Langkah 6 Klik 31] calender untuk memilih tarikh Penambahan, Penggantian dan
Naiktaraf serta isikan maklumat yang berkaitan.

Langkah 7 Klik [Lsmeawd untuk mengemaskinipenambahan

Langkah 8 Klik B4 Cetak KEW.PA2-B yntuk cetakan

Langkah 9 Masukan baris (Bil) yang ke berapa .

Langkah 10 Klik butang Papar

Langkah 11 Klik = untuk cetakan maklumat Penambahan, Penggantian dan
Naiktaraf yang terkini sahaja pada KEW.PA-2B

10 1. Sila masukkan nombor baris atau nombor |
9 otak,
P‘F‘i"‘“ han, Penggantian Dan Naiktaraf baNg (8il) papar Reset Bl Cetak 2. Kik papar uniuk fhat output sebelim membuat |

"ﬂ/h =9 [T 71 Bk &% €€ & & [57% - | &) Colabonste~ 4 Sign- | | | |]

LR T

Paparan cetakan KEW.PA2-B
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Langkah pindahan komponen.
Perpindahan komponen dari harta modal ke harta modal yang lain.

Langkah pindahan komponen adalah seperti berikut:

AMaklumat Hart Modst Tarikh Belian
Imbas Barkod w:l Tarskon (Dar) &)
o, Barkod Tarikh (Hingga) 3

@ Wo. siri Pendattarsn

Kod Nasianal Maklumat Peralehan Aset

o, Rufukan Fail Peralehan ¥ Diben [¥] Sewa ¥ Sews-bei [V Hodiah ¥ Pindahan ¥/ Lucut Hak
. Pesan
Kategori - - o, Pesanan
Sub Kategori - pe | Wo.vOT
¥ Jenis - - Ko dari (RM)
¥ Jerama Has hingga (R}
[¥#] Ho. Casis/Siri Status Harts = -
(Bagi Kenderaan) -
Heger! 16 - Wiayah Persekutuan Pulajsys =
Bahagian Penempatan Pengguna
o ot Daerah 01 - Futrajaya -
Hegen 16 - Wy an Persskutuan Purs; -
3 by = 2 Cawangan 01 - Kementerian Kewangan Mslaysa =
Dacrah 01 - Putr -
eyt b S Lokasi @ Bangunan @ Kawasan @ Semua
Cawangan 01- Kementerian Kewangan Maloysa ~ -
Bahagian Kad - -
B can
B can

Paparan carian selenggara harta

Langkah 1 Klik Modul Penyelenggaraan.

Langkah 2 Klik Sub Modul Selenggara Harta dan buat carian Harta Modal
berdasarkan kepada ruangan yang disediakan kemudian klik butang
Cari

Langkah 3 Klik =] untuk memaparkan maklumat harta modal yang dipilih

Langkah 4 Klik Penambahan.

Langkah 5 Tandakan pada [~ untuk memilih komponen untuk dipindahkan

Langkah 6 Klik Pindah Komponen.

Aduan | Penyelenggaraan | Pacambabafi |

No. Siri Pendaftaran : KK/KDRM116/H0938 Kod Nasional @

Kategon : PERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT / Sub Kategori : KOMPUTER No. VOT ;

Jenis : KOMPUTER RIBA (LAPTOP) No. Pesanan Kerajaan ; 112233

Jenama dan Model : HP Tarikh DibeliDiterima : 02-03-2009 / 02-03-2009
Jenis dan No. Enjin : PRESARIO CO20 Kos : RM 5,000 00 Jaminan : 1 thn - 02.03-2010
No. Casis/Siri Pembuat : 141414 Pembekal : KANNTRONICS SDN BHD

No, Kenderaan : No. Rujukan Fail

Spesifikasi :
B Tambah Penambahan, Penggantian dan latktaraf (dah Komponen

. i Tempah
n ity -m- .

1 KI/KDRM11S/HDSEE-01  RAM / APACER (S/N10101810) & bin S00.00  04-03-2009 04-03-2008 KK/KDAM 115M/08/38
Z KK/KDRM1 15/H/09/38-02 KEYBOARD / DELL (S/M 160101/H/001002002/08/0020_02) 1thn - 08032009 05-03-2008 KK/KDRM1T15/H/06M
3 KR/KDRM115/HO938-03 MOUSE / DELL (S/N:160101/H/001002002/08/0020_03) 1thn 12000  08-03-2009
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Wakiumat Carian imat Lokasi

16 - Wilayah Persekutuan Putrajaya -

Pegawai Penempatan Neger)
Kod Harta Modal Daersh 01 - Putrajaya -
Cawangan 01 - Tu Pejaat KDRM -
Kategori - Banagian -
Sub Kategori
lens
Mo Casis/Sirl Pengguna & Resct
Lokssi Lusr Bangunan @ Semus

8=
A B N Halmag/

B Kemball

~ dari9 Jumish Rekod 90

(1)
B redet B Pl

. Wod Aset Diskripsi

1. KK/KDRM1T1SMH/08M KOMPUTER / KOMPUTER MEJA (DESKTOR) HP MOHAMAD NAQUIYUDDN BN MOHAMED KAP| BILK PEGAWAI 1
2. KK/KDRM11SM/062 KOMPUTER / KOMPUTER MEJA (DESKTOP) HP ABD RAZAK BIN ABD. RAHM BILK PEGAWAI 2 [&
3. KK/KDRM11SM/0672 KOMPUTER / KOMPUTER MEJA (DESKTOP} HP ADD. RAZAK BIN ABD. RAHMAN BILK PEGAWAI 3 [
4, KKMDRM11SM/08/4 KOMPUTER | KOMPUTER MEJA (DESKTOP) HP ABD. SHUKOR BN JAMALUDIN BILK PEGAWA/
5. KKXDRM11SM/06/S KOMPUTER / KOMPUTER MEJA (DESKTOP} He ABD MANAF bABD GHANI parking @
8. KK/KDRM115H/06/6 KOMPUTER / KOMPUTER MEJA (DESKTOP) HP ABDUL AZIZ BIN AB. RAHMAN BILK PEGAWA) @
7. KKMKDRM11SM0E7T KOMPUTER / KOMPUTER MEJA (DESKTOP) L ABOUL GHAFFAR BN MOHAMAD BILK PEGAWAIS ¥
&  KK/XDRM115M/06/8 KOMPUTER / KOMPUTER MEJA (DESKTOP) e ABDUL GHANI BIN SARUJI BILK PEGAWAIT
9. KK/XDRM115M/06/2 KOMPUTER / KOMPUTER MEJA (DESKTOP) He ABDUL RAZAK BN JAAFAR BILIK PEGAWAI 1
10.  KKAKDRM115M/08/1 MESIN PEJABAT / MESIN FOTOSTAT TOSHIBA US22 Ahmad Fahmi Sulsiman BILK STOR 1

Dane € Local intranet | Protected Mode: On 1%~

Manual Pengguna SPA - Modul Penyelenggaraan

No. Siri Pendaftaran  KK/KDRM115H/08/6
Diskripsi Aset PERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT - KOMPUTER - KOMPUTER MEJA (DESKTOP)

Tarikh Perolehan  09-11-2008
Tarkh Dikeluarkan Daripada Aset nduk Lams 020372008
Tarikh Dipasang Kepada Asst nduk Wma

No. Siri Pendafran No. Sint

Nilai Perolehan  RMW 4,500.00
Diatas Sebab Tambahan

087032009 08/032009 12000

1 KK/KDRI115/H09738-03 160101/H/001002002/08/0020-03  MOUSE DELL

Langkah 7 lsikan maklumat berkaitan pada ruangan yang disediakan untuk
membuat carian aset.

Langkah 8 Klik butang Cari

Langkah 9 Tandakan aset yang akan menerima komponen tersebut.

Langkah 10 Klik Pilih

Langkah 11 Klik 31l calender untuk memilih tarikh dikeluarkan daripada aset

induk lama dan tarikh dipasang kepada aset induk baru.

Langkah 12 Pilih sebab pindahandilakukan (Tambahan, Naiktaraf atau Pengantian).

Langkah 13 Klik Pindah
Langkah 14 Klik Cetak KEW.PA2-B
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Aduan | F | Penambah

B Kembd sfak KEW.PAZ-B

‘Status Aset Sedang Digunakan

No. Siri Pendafiaran : KK'IKDRM115/Hi09/38

Kod lasional :

Kategor : PERALATAN DAN KELENGIAPAN ICT / Sub Mategori : KOMPUTER Ko, VOT

Jenis : KOMPUTER RIBA (LAPTOP)
Jenama dan Model : HP

denis dan No. Enjin : PRESARIO CQ20
No. Casis/Siri Pernbuat : 141414

Mo, Kenderaan :

Spesifikasi:

B Tambah Penambahan, Penggantian dan Haiktaraf

Tempoh
ﬂ KodLabel prepp——— m

No. Pesanan Kerajaan : 112233

Tarikh DibeliDiterima : 02-03-2009 / 02-03-2009
Kos : RM 5,000.00 Jaminan : 1 thn -
Pembekal : KANNTRONICS SDON BHD

No. Rujukan Fail :

B Pindah Komponen

p— |

1 KK/KDRM 115/H/09/38-01 RAM / APACER (S/M:10101010) B bin 500.00 04-03-2009 04 KK/KDRM115/Hi0838 V4
2. KKDRN 115/H/09/25-02 KEYBOARD FDELL (S/N-160101/41/001002002/02/0020_02) 1thn - 0%-03-2008 05-03-2009 KIUKDRM115/H/06M1
3 KK/KDRM 115/H/08/38-03 MOUSE / DELL (SiM:160101/H/001002002/09/0020_03) 1 tha 120.00 09-03-2009 9 KI/KDRM115/H/06/% f‘

Langkah 15 Pilih sebab pindahan dilakukan (Tambahan, Naiktaraf atau Pengantian).
Langkah 16 Rekodkan baris (bil) ke berapa kemudian klik E3 papar untuk

paparan
Langkah 14 Klik =

untuk cetakan KEW.PA2-B

1. Sila masukkan nombor baris stau nombor kotak
papar K3 Reset 2. Klik papar untuk ihat cutput sebelum membuat catakan
3. Pastikan setting kertas pads pencetak adalsh bersaiz A4

® ® [5% - | g colsborate # Sign+ | =f

®

110

. S Fens | KADRUNESOS3S |

CUPTAR sANTA MODAL

BUTI.SUTIR PENAMBAMAR, PENGOANTIAN DAN NANTARAF

—
o -
- [ e P ——1 e e
= A e | Diang Tiiaanas] Sl Ban Tanamance
AT | SR A m - =3 R EE 11 A0 AFMADY P AMME BULAVEAS
Y APACIS. - e RS e
[ rrmoan t [am [ I ——

o

ranpe— oo I T P AT Aot | AMMAAD FAHM 1 aBAS

==

Manual Pengguna SPA - Modul Penyelenggaraan

Paparan cetakan KEW.PA2-B
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6. Sedangdiselenggara.

Senarai ini adalah daripada penyelenggaraan yangberstatus sedang diselenggara (Pekara 5.3).
Pemantauan kepada aset yang sedang diselenggara oleh pembekal yang diberitanggungjawab
dapatdilaksanakansehingga proses penyelenggaraan selesai.

6.1.

Manual Pengguna SPA - Modul Penyelenggaraan

Langkah cetakan senarai harta modal sedang diselenggara oleh anda.

Halaman ' - dari1 k Senaral

-_mmmm

KK/KDRM115408/9 PERALATAN DAN KELENGKAPAMN ICT / KOMPUTER / KOMPUTER MEJA (DESKTOP) 18-Feb-2009 7 hari 0.00
2 KK/KDRM1 15H0972 PERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT / KOMPUTER / KOMPUTER REA (LAFTOR) 17-Feb-2009 & hari 0.00
Jumiah 0.00

Paparan 1 hingga 2 dari 2 reked

Langkah 1 Klik Modul Penyelenggaraan.

Langkah 2 Klik Sub Modul Sedang Diselenggara

Langkah 3 Klik Cetak Senarai untuk mencetak senarai harta modal yang
diselenggara oleh anda.

Langkah 4 Klik (2 untuk membuat cetakan pada senarai tersebut.

4@:‘])@ =] BN R % &e .- &) Collaborate = A sion~ | = 2]

o
fig
st s maareia
SENIA HaMD MOGE D Invenioe Yang Seaung Dissengzar

‘CHen AP FarTet Segaman
. | s - e o
I = | = ! |
| e [ mn [ same vt e -
e [ o | - | !

Dane Unknown Zone | Protected Mode: On
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6.2. Langkah mengemaskini maklumat harta modal sedang diselenggara oleh anda

Halaman ' ~ dari1 B3 Cetak Senarai
Wo. Sirl Pendaftaran Maklumat Aset Tarikh Hantar E Kos (RM)

. PERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT | KOMPUTER / KOMPUTER RIBA (LAPTOP) 09-03-2009 1 hari 500.00

Jumlah 500.00

Paparan 4 hinggs 1 dari 4 rekod

Langkah 1 Klik Modul Penyelenggaraan.
Langkah 2 Klik Sub Modul Sedang Diselenggara
Langkah 3 Klik pada No. Siri Pendaftaran untuk memaparkan maklumat aset.

Langkah 4 Klik ﬁ? untuk mengemaskini maklumat penyelenggaraan.

Aduan | Penyelenggaraan | Penambahan

Status Aset: Sedang Diselenggara £ Reset status
No. Sin Pendaftaran : KK/KDRM115/H/06/9 Kod Hasional :
Kategori : PERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT / Sub Kategor! : KOMPUTER MNo. vOT :
Jenis : KOMPUTER MEIA (DESKTOP) No. Pesanan Kerajaan : TIADA MAKLUMAT
Jenama dan Model : HP Tarikh DibeliDiterima : 08-11-2008 / 30-11-2008
Jenis dan No. Enjin : Kos : RM 4,500 00 Jaminan : 1 thn - 30-11-2007
No. Casis/Siri Permbuat : SGH225434 Pembekal : AZIZ KOM SOM.GHD
No. Kendersan : Ho. Rujukan Fail :
Spesifikasi:
MONITER
KEYBOARD
MOUSE

Jumiah rekod Penyelenggaraan : 1 0

B Tambah Rekod Penyelenggaraan

- Turikh Sarvis Butir-butir SarvialPembalkan Wo. Pessnan Kerajasn m
1.

26-02-2009 Service L0123 200.00
Jumish Kos Terkumpul RM 200.00

‘:' Paparan Butiran Penyeienggaraan Fd Ubah Butiran Penyelenggaraan 0 Hapus Rekod Penyelenggarasn v Telah selesal

Ho. Pesanan Kerajsan 141414

Tarikh Pesanan Kerajaan 09032008 31 raget
Tarikh Hantar 191302009 -
Terikh Siap il Bt
Kos Penyelenggaraan (RM} 50000

Pembekal KANNTROMNICS SDN BHD

Rujukan Fail Invois

Windows Internet Explorer

KEYBOARD ROSAK
Maklumat ServisiFembaikan
4 h Rekod penyelenggaraan baru tetah dimasukkan. -
F—— TUKAR KEYBOARD I
Tindakan | Catatan
9 Bk J Pegawsi Bertanggungjawsb  AHMAD FAHMI SULAMAN I

€M Local intranet | Protected Mode: On H100% -
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Langkah 5 Klik 31] calender untuk memilih tarikh siap

—

Langkah 6 Klik < Carian maklumat pembekal atau Klik &) untuk membuat
tambahan maklumat pembekal sekiranya tiada maklumat pembekal
yang telah didaftarkan

Langkah 7 1sikan maklumat untuk ruangan maklumat service/pembaikan dan
tindakan/catatan

Langkah 8 Klik Eeessewd untuk menyimpan rekod penyelenggaraan

Langkah 9 Klik _ % | untuk pengesahan rekod penyelenggaraan telah
direkodkan

Langkah 10 Klik B4 Cetak PA-14 untuk mencetak rekod penyelenggaraan.

Langkah 11 Klik ' ™' pilih no. Kad

Langkah 12 Pilin ~ ©=tak baris (Bil) hingga dan masukan bil baris dari hingga

ke bil yang ke berapa.

Langkah 13 Klik Ed papar memaparkan maklumat penyelenggaraanyangterkini
untuk membuat cetakan

Langkah 14 Klik = untuk cetakan maklumat penyelenggaraan yang terkini
sahaja pada KEW.PA-14

1Z 15
hinhoa B papar/ B Reset 2. Kik pa; hal putput sebeium membust cetaken
. Pastha ertas pada pencetak adslah bersaiz A%
80 &- 1 iR &R e® v - | P | o {4 | Find
(T Ty KEW P14

DAFTAR PENYELENGGARAAN HARTA MODAL
(diisi oleh Pegawai Aset)

Sub Kategori - PERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT | KOMPUTER Mo. Siri Pendaftaran © KKFMKI0MDE
160101/BGN 1D 1/Stor Pusat
bat

Jenis KOMPUTER RIBA (LAPTOP, Lokasi Barang Recaisian

@) ) e o
Tarikh ButirSutie keri Ho. Kontrak/Pesanan MNama Syarikat/Jabatan

Bil s
Kerajaan dan Tarlkh Yang Menyelenggara

fe)
Kos (RM)

04/11/2008 | MONITOR ROSAK 031112008 - LO123332 KANNTRONICS. SYSTEM SON BHD 570.00 ann2

@ intarnet | Protected Made: On Rz -

Paparan cetakan KEW.PA-14
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7. KEW PA-13 (SenaraiAset Alih Kerajaan Yang Memerlukan Penyelengaraan)
Senaraiiniberdasarkan kepada cawangan.

7.1. Langkah cetak KEW PA-13.

SENARAI ASET ALIH KERAJAAN
YANG MEMERLUKAN PENYELENGGARAAN
(disi pieh Pegawai Aset)

Bil. No. Sin Pendaftaran Aset JenisiJenama/Model
1 KICKDRNM 115/H/0644 PERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT / KOMPUTER / KOMPUTER MEJA (DESKTOF)

Langkah 1 Klik Modul Penyelenggaraan.
Langkah 2 Klik Sub Modul KEW PA-13

Langkah 3 Klik \2 untuk cetakan KEW PA-13
Langkah 4 Klik = untuk memebuat cetakan KEW PA-13

@;}m =1 IT/! w™wY) g ees [s72% - &) Collsborate + A Sign+

(disi cish Pegaws Asst)

L [RKNORMT 08 FERALATAN DAN KELENGRAPAN ICT / KOMPUTER | KOMPUTER MEA [DESKTOR, BLIK PEGAWA &

KEW.PA-13
Lokasi Aset Catatan
BILK PEGAWAI 4
KEW.PA-13

Bl | o Sin Pandsftaran sst Jenissenamatoos Lokast Aset Catatan

Paparan cetakan KEW.PA-13

Manual Pengguna SPA - Modul Penyelenggaraan
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8. Senarai Aduan

8.1. Langkah cetakan senarai KEW PA-9.

44 0¥l -

1 1212008 KKDRMTISHOGA HARD DISK ROSAK 12/11/2008  TUKAR HARD DISK BARY

2 2110272009 KK/KDRM 1 15H06/1 Tiada Paparan pada monitor 211022009 Ganti monitor baru

3 21022008 KKKDANMT1SA04/2 Kaki Meja Patsn 210202008  Gant Bary -

=) Paparan borang aduan kerosakan #” Kemaskini Bahagian |

Langkah 1 Klik Modul Penyelenggaraan.
Langkah 2 Klik Sub Modul KEW PA-9
Langkah 3 Klik 1 untuk paparan maklumat KEW PA-9

Langkah4 Kik &3 untuk cetakan KEW PA-9

KEWPAS

BORANG ADUAN KEROSAKAN ASET ALIH KERAJAAN

Banagian 1 (Untuk diis: olen Pagawal Aset)

Kategori : PERALATAN DAN KELENGHAPAN ICT Sub Kxtegori : KOMPUTER

1. Jenis Aset KOMPUTER RIBA (LAPTOR}
2 Keterangan Aset ACER FERRAR! 3000
3 No. SiriPendaftaran - KICPMKIOHDE!
4 :‘E‘:; mm‘" AM 570.00
5 Pengguna Terakhir irda
& Tarikh Kerosakan 111172008
7. Perihal Kerosakan
Tidak boish on

& SyorPegawai Aset

Baiki

Nama hann2
Jawatan Kanntronics
Tarikh 11111/2008

Banagian I (eputusan Ketus Jabatan)
Ditukuskan / Tidsk Diluluskan *

Unkpown Zone | Protected Mode: On

Paparan cetakan KEW.PA-9
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9. SenaraiKelulusan
Adalah senarai aduan yang menunggu kelulusan aduan kerosakan oleh pegawai pelulus.

9.1. Langkah kemaskini senaraikelulusan aduan.

B Senarsi Semasa [ Arkib
I 4 # Pl Halamen '« darit

I Iy I

1 09/0372009 KKAKDRM115/H/0929 TIADA PAPARAN 09/03/2009 GANTI MONITOR

‘;A Paparan borang aduan kercsakan

BORANG ADUAN KEROSAKAN ASET ALTH KERAJAAN
Bahagian | (Untuk diis| oleh Pegawai Aset)

Kategori : PERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT Sub Kategori : KOMPUTER

1 Jenis Aset KOMPUTER RIBA (LAPTOP)
2 Keterangan Aset HP
3. No. siri Pendaftaran : KI/KDRM115/HS2E

Kos penyelenggaraan

# terdahuly (jika ada)

RM 500.00

HWAD F
5. Pangguns Terakhir AHMAD FAHMI SULAIMAN

PEGAWAI ASET UAD
& Tarikh Kerosakan 031082009
7. Perihal Kerosakan : KEYBOARD TIDAK BERFUNGSI
£ Syor Pegawai Aset GANTI KEYBOARD.
ZUNABIBIN MAT ALI
9. Pegawai Pelulus :
PENGUASA KASTAM 2
Hama © AHMAD FAHMI SULAIMAN
Jawatan PEGAVAI ASET UAD
Tarikh 03092009

Bahagian Il (Ksputusay Ketus Jabata}
Status Parmohofian 4 @ Diuluskan ) Tidak Diuluskan
Catatan ; :

* Hota: Jba “Diukiskan” aset inf akan dimesukkan hedalam senarai asel yang perlu dicelenggara

|Dene €34 Local intranet | Protected Mode: On H100% ~

Langkah 1 Klik Modul Penyelenggaraan.
Langkah 2 Klik Sub Modul Senarai Kelulusan

Langkah 3 Klik ﬁ? untuk mengemaskini maklumat kelulusan aduan.
Langkah 4 Kemaskini status kelulusan sama ada diluluskan atau tidak diluluskan.
Langkah 5 Klik Gemsses] untuk menyimpan rekod aduan.
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10. Perlu Pembaikan
Adalah senarai aset yang yang memerlukan pembaikan setelah proses pemeriksaan aset dijalankan.

10.1. Langkah mengemaskini aset yang memerlukan pembaikan.
4 4 » ¥l Hasman|1 ~ | gari1 Bl ¥embai [J Lihat gambar
B — e
KK/BPTM10H07/1 KK/BNPK/H0S281 KOMPUTER MEJA (DESKTOP) 0 180 101/KAWEBPTM-001 Perly Pembaikan

=] Pagaran butran rekod Paparan 1 hingga 1 dari 4 rekod

Langkah 1 Klik Modul Penyelenggaraan.
Langkah 2 Klik Sub Modul Perlu Pembaikan

Langkah 3 Klik ] untuk paparan maklumat aset untuk penyelenggaraan.
Langkah 4 Rujuk Selengara Harta (Perkara 5, M/S 10)
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11. AdminPenyelenggaraan
Lantikan pegawaiyangakan menguruskan penyelenggaraan.

11.1. Langkahlantikanadmin penyelenggaraan.

Peiantikan Admin Penyelenggaraan

» Kebenaran Keseluruhan
» Tambah, Kemaskini Dan Padam Kod
+ Hapus Kategori dan Jenie Aset

(elantik Admin Menghkut Kategori
Yenarai
: ik

) e . I —

. . Semua bahagian Admytone
1. € Administrator Wyhsset Admin Bahagian Pengurusan Teknologi Makumat S Vyhsses Adme
semua cawangan e
Sanayan Pangunssin Temsiog iz umat
) Enas DATO AMIRUL PUTRA BIN SYED DN PUTRA

2 B DATO AMRUL PUTRA BN SYED DIN PUTRA  PERDANA MENTERI Pejabat Menteri Kewangan bkl EM“'“W" PERDANA MENTER!

Pz aba Ugrier Kewangas

- Penempatan bahagian befau HAKM
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Asetdi

Langkah 1 Klik Modul Penyelenggaraan.

Langkah 2 Klik Sub Modul Admin Penyelenggaraan

Langkah 3 Klik butang Senarai untuk membuat lantikan

Langkah 4 Klik 2 untuk melantik kakitangan

Langkah 5 Klik 2 untuk memilih kakitangan yang dibenarkan untuk membuat
penyelenggaran bagi semua jenis aset.

Langkah 6 Pilih tahap capaiaan asetyang sesuai untuk kakitangan tersebut.

Penempatan bahagian beliaudicawangannya.

Bahagian kad beliau di cawangannya.

Bahagian kad beliau di semua cawangan.

Semua bahagian di cawangannya.

Semua bahagian di semua cawangan.
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Langkah 7 Klik butang Simpan untuk kemaskini.
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