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BAB | PENEMPATAN.

1. Pengenalan Penempatan

Definasi | “Penempatan”ialah satu proses untuk merekod segala perubahan pindahan lokasi
penempatan harta modal dan inventori.

Setiap perubahan lokasi harta modal / Inventori, tarikh ditempatkan hendaklah ditandatangan oleh

pengguna/penyelia dilokasi itu.

Proses penempatan ini perlu dilakukan sekiranya salah satu atau kedua-dua pekara yang dinyatakan

dibawah;

1.1. Lokasi Penempatan :-

= Berpindahlokasipenempatan dilokasi Kementerian/Jabatan/Agensiyangsama
= Pengubahsuaian (renovation) lokasi

1.2. Pegawai Penempatan.

= Pertukaran kakitangan
= Kakitangan perpindah, bersara atau kakitangan baru

2. Kumpulan Pengguna Modul Penempatan.

Didalam sistem, pentadbir SPA perlu membuat lantikan pegawai penempatan didalam Modul

Konfigurasi.

Definasi dan Tanggungjawab | “Pegawai Penempatan” bermaksud kakitangan/pegawai yang
dilantikoleh JKPAK untuk menyelenggara / merekod segala maklumat yang berkaitan dengan

penempatanasetdiKementerian/Jabatan/Bahagian.

3. Langkah-langkah Penempatan Aset.

3.1. Penempatan Harta Modal:

(2

O,

Penempatan ) Papar Maklumat Merekod Penempatan
Aset(Carian) Harta Modal Baru (Pegawai/Lokasi)
0 O
Cetak KEW-PA7 P Cetak Rekod Penempatan

Manual Pengguna SPA - Modul Penempatan

Baru Pada KEW-PA2
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4. Sub Modul Penempatan Aset

N e -
Laman Ker]

Carian Aset

* Carisn Penamestsn

FEscenipen had: Laporan Pengurusan Aset Panduan Pengguna

» Ponpmpatan invanton

Pangesshan Fenempatan Iy Aot et = s Y Sennrai penysiaras 5
+ Pamanizu Perempatan h" Lsteha pyaNAasrER &S Katsog kiasifikes! aset
i o

 Asst Tiada Pangguns %

Kataing asst
+ Aset Tisds Perempatan

Paparan Modul Penempatan

1. Sub Modul Penempatan adalah seperti berikut;
Carian Penempatan

Penempatan Harta

Penempatan Inventori
PengesahanPenempatan
PemantauanPenempatan

Aset Tiada Pengguna

Aset Tiada Penempatan

NouswnNeR
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5. CarianPenempatan.

5.1. Carian Penempatan | Tujuan carian penempatan adalah seperti berikut;
1. Cetakan KEW.PA -7
2. Tukar Pegawai Penempatan
3 .Pindah Lokasi Penempatan

5.2. Carianteperinciberdasarkankreteria sepertiberikut:
1. No. Siri Pendaftaran
2. No. Barcode
3.No. Pesanan Kerajaan
4. Lokasi Penempatan
5. Tarikh Belian
6. Kos Belian
7. Pengguna

5.3. Kaedah cetakan KEW PA-7 berdasarkan lokasi atau pegawai penempatan adalah seperti
berikut:

Masukkan kreteria untuk carian terperinci 2 [~} ’I:un

Maklumat Carian [ Tarikn Betian
[#  Wo. Siri Pendaftaran Tarikh (Dar) 3
[T Neo.Barked Tarikh (Hingga) 31

[1 No.Pesanan Kerajaan

Lokasi Penempatan |~ Kos Belian
m 16~ Wiayah Persekutusn Putralsya v Kos dari (RM)
Kos hingga (RM

01 - Kementerian Kewangan Malaysia ~+
. & Pengguna K tapis pengguna
e 3 o Kaws! “ S " . - s
Bangunan «  KaWESAN e Semus 16 - Wiayan Kutuan Putraiaya =

Diskripsi m 01 - Putrajaya -
AWBKIOW-004 RUANG KERJA KEWANGAN & 123 01- Kementerian Kewangan Malaysia ~
KAWBRSM-003 RUANG KERJA SUMBER MANUSIA 2% - Bahagian Pengurusan Teknoiog) Maklumat -
I kawmsPTI-001 Ruang Kerjs BFTM & P—— —
| KAW/BPTM-002 Ruang Kerja BFTM-002
RUANG KERJA TEKNOLOGI MALUMAT i) Mgl i i K032

17 KAWBTM-005

T KAWKI0! PARKNG 1 Administrator MyAsset Admin

] BGN/D1/01/001 Perpustakaan Afidah Binti Abduliah JK(OM

1 BGNM1/1/Stor Pusat Barang Peralatan Pejabat = din )
BGNN0/02/808 BILIK KAWALAN Azizah tinti Ariffin saTM

I4 4 » Pl Halaman 1 dari1 [~ ] Kemuk«:mun B Tukar Pegawsi [l PindahLokssi E Lihat gambar

T Tt T —«

PERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT

i KOMPUTER / COMPUTER WORKSTATION BLICKANALAN
Z KHPMK100852 m‘ghﬂ KOMPUTER BILK KAWALAN
3 KIPMK 10881 :E':;'TEA KOMPUTER BILK KAWALAN
4 KKPMKIBIEE FEe VeralsTh oM BILK KAWALAN
5 KKPMK10A85/3 PERAROT BLK KAWALAN

KERUSI/ KERUSI KOMPUTER

P
8 KIOPTMKIION00A PERALATAN AN KELENGRAPAN Ky e =5 BLIK KAWALAN

KOMPUTER / KOMPUTER MEJA (DESK]
£ hitp://192,168.0.222/MyAssetV2/modu v

NG Paparan 1 hingga 6 dari § rekod
4| | @] kew.pa stangara
KEW.PAT Detail

@ KEW.PA-T Detail Bersama Kod Lama
@ Cetak Mengikut Pegawai

IO Internet | Protected Mode: On

Manual Pengguna SPA - Modul Penempatan Muka Surat | 5



10 & % O R 08 an; Lo Bl

o)

Kementerian Kewangan Malaysia
SENARAI ASET ALIH KERAJAAN

Bahagian - Pejabat Menteri Kewangan
Lokasi BILIK KAWALAN
Kod Lakasi $ 180101 1 BGN /104021 BOR

BiL KETERANGAN ASET

KEW PA-T

KUANTITI

1. | KOMPUTER COMPUTER WORKSTATION

Langkah 1 Tanda pada Kotak berdasarkan pada lokasi atau nama pegawai

penempatan

Langkah 2 Klik Ed Cari Paparan Rekod Penempatan
Langkah 3 Klik B3 Cetak Carian untuk membuat cetakan KEW.PA-7

Langkah 4 Tandakan KEW.Pa-7 standard
Langkah 5 Klik |_° | untuk cetakan

Langkah 6 Klik = untuk memulakan cetakan KEW.PA-7

Manual Pengguna SPA - Modul Penempatan

Muka Surat | 6



5.4. Kaedah tukar pegawai penempatan adalah seperti berikut:

Masukkan kreteria untuk carian terperinci. Cari

Maklumat Carian |" | Tarikh Belian
¥ No. Siri Pendaftaran Tarikh (Dar)

B el

No. Barkod Tarikh (Hingga)
[i No. Pesanan Kerajaan

Lokasi Penempatan [~ Kos Belian

m 16- Wiayah Persekutuan Putrajays v Kos dari (RM)
T e o
01 - Kementerian Kewangan Nalaysa ~ -

| Pengguns

B2 tapia pengguna
16 - Wilayah Persekutuan Putrajsya -|

o o IR

« Bangunan < Kawdssn  « Samus

AVITBKKW-004 RUANG KERIA KEWANGAN & 123 Cawangan 01 - Kementerian Kewangan Mslsysia ~

KAWEPSH-003 RUANG KERIA SUMBER MANUSI, Bahagian 28 - Bahagian Pengurusan Teknologi Makiumat -
[ -001 Ruang Kerja BFTI L
KAWBPTI-00 g Kerja =
T kawsPTM-002 Ruang Kerja BPTM-002 o Lo
Abdul Magd bin Hashi IK(013
71 KawETH-00S AUANG KERIA TEKNOLOGI MALUMAT itz i
‘-_- KAWKOO! PARKNG 1 Administrator My#&sset Admin E
1] BGN/O11/001 Perpustakaan [ Afidah Binti Abduliah JK(O)4
[~ BGND1O1/Stor Pusat Sarang Peralsian Pebat o an ape2 aje
[ BGNM0M2/B08 BILIK KAWALAN Azizah bint Aritfin SBTM
14 4 » Pl raiaman ' v darit Bl Kembali | Cetak Cariy ar Pegawai Ral Pindah Lokasi [l Lihat gambar
. Ho. Sirl Pendaftaran Makiumat Aset 4—.

PERALATAHN DAN KELENGKAPAN ICT

1 KPMIK10MHB52 KOMPUTER / COMPUTER WORKSTATION BLK KAWALAN
z HICPRIKC10185/2 mﬂ;ﬂ KOMPUTER BILK KAWALAN
3 KKPMK101:85/1 :!Exm & KOMPUTER BLK KAWALAN
4 KoPMKIONEs ichry S BILK KAWALAN
5. HHPMK10AB5/3 PERASCH. BLEK KAWALAN

KERUSI/ KERUSI KOMPUTER
PERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT
6 KIPTMKIOMO0/ KOMPUTER / KOMPUTER MELA (DESKTOP) BLIK KAWALAN

Paparan 1 hingga 6 dar 6 rekod

E emba) h Pegawai Penempatan

160101/BGN/10/02/B09 - BILK KAWALAN
s Megat Husin Bin Yunus

PERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT =
1. KKPMKIOHBSZ OMPLTER f COMPUTER WORKSTATION DELL 851107146082 ]
> DATO AMIRUL PUTRA BIN SYED DIN PUTRA

PERABOT
2, KKPMKIONBE2 MEJA / MEJA KGMPUTER MEJA KOWMUTER 0001

PERABOT
3 KKPMKIONBET MELA / MEIA ROMPUTER MELA KOWUTER 0002

PERABOT
4, KE/PME10/1/85/4 KERUSI/ KERUST KOM n KERUSI KOMPUTER 0001

PERABOT .
5 KK/PMK10//8873 ERUS|/ KERUS! KOMPUTER KERUSI KOMPUTER 0002 [
160101/BGN/ 0/02/B09 - BILIK KAWALAN
&> DATO AMIRUL PUTRA BIN SYED DIN PUTRA

PERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT
6 KKPTMKI10400M \OMPUTER 7 KOM RELA (DESKTOR) DELL WaT4883 =]

Q Psparan butiran rekod # Ubah Butran Harta Modal & rekod

# Senarai aset yang dipiih akan d2empatian kepsda pegawal beriut,
Sila pilih pegawai penempatan |
Windows Internet Explorer. Nk

1
Jawatan [T

Adakah anda pastt untuk memindahikan aset terpih kepada S p—Y. 11b

pegawai berikut?
pimpan
@ Internet | Protected Mode: On Hioox -

- T
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Langkah 1 Tanda pada Kotak berdasarkan pada lokasi atau nama pegawai
penempatan

Langkah 2 Klik Ed Cari Paparan Rekod Penempatan

Langkah 3 Klik Butang Tukar Pegawai

Langkah 4 Tanda pada Kotak berdasarkanasetyanghendak dipindahkan

Langkah 5 Klik Butang Pilih Pegawai Penempatan Lain

Langkah 6 Klik R carian Pengguna untukmemilih pegawai/kakitangan
penempatan yang baru

Langkah 7 Klik 31] calender untuk memilih tarikh penempatan baru

Langkah 8 Klik Butang Simpan

Langkah 9 Klik |_* | untuk memindahkan aset terpilih kepada pegawai berikut

Manual Pengguna SPA - Modul Penempatan Muka Surat | 8



5.5. Kaedah pindah lokasi penempatan adalah seperti berikut:

Masukkan kreteria untuk carian terperinci. 2 B fari

Maklumat Carian [ Tarikn Belian
[#  No. Siri Pendaftaran Tarikh (Dari) 31
[[] No.Barkod Tarikh (Hingga) 31
[i No. Pesanan Kerajaan

Lokasi Penempatan = Kos Belian

m 16- Wiayah Persekutuan Putrajays v Kos dari (RM)
T e o
01 - Kementerian Kewangan Malaysia ~ -
|"| Pengguna B tapis pengguna

« Bangunah « KawBSEN o  Szmus

16 - Wilayah Persekutuan Putrajsya -|

gu O e -

AVITBKKW-004 RUANG KERIA KEWANGAN & 123 Cawangan 01 - Kementerian Kewangan Mslsysia ~

KAWEPSH-003 RUANG KERIA SUMBER MANUSI, Bahagian 28 - Bahagian Pengurusan Teknologi Makiumat -
(& -001 Ruang Kerja BPTM L
- KAWBFTI-00 g Kerje: =
[ kawBPTM-002 Ruang Kerja BFTM-002 i Semtan
= Abdul Majd bin Hashi IKO13
7] KAWIETM-00 AUANG KERJA TEKNOLOGI MALUMAT ol i A
[T kawmkaot PARKNG [ Administrator NyAsset Admin =
I} saNo1/01001 Perpustakaan [T1 Afidah Binti Abduliah JK(OM
[~ BGND1O1/Stor Pusat Sarang Peralsian Pebat o an ape2 aje
[ BaN10m2/B08 BILIK KAWALAN Azizan binti Ariffin SBTM
14 4 » Pl raiaman ' v darit Bl Wembali K CetakCarian [J Tukar Pegawg dah Lokasi [l Lihat gambar

Lokasi Semasa

. Ho. Sirl Pendaftaran Makiumat Aset

PERALATAHN DAN KELENGKAPAN ICT

I i o KOMPUTER / COMPUTER WORKSTATION BREIAALAN
z HICPRIKC10185/2 m‘éﬂ KOMPUTER BILK KAWALAN
ES HI/PMK101:881 :E:mA KOMPUTER BLK KAWALAN
4 KoPMKIONEs ichry S BILK KAWALAN
5. HHPMK10AB5/3 :Em;?};zws' KOMPUTER BLEK KAWALAN
e, PERALATAMN DAN KELENGKAPAN ICT AL

KOMPUTER / KOMPUTER MEJA (DESKTOP)

Paparan 1 hingga 6 dar 6 rekod

160101/BCN/10/02/B09 - BILK KAWALAN
> Megat Husin Bin Yunus

PERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT
1 KK/PMK10/H852 KOMPUTER / COMPUTER WORKSTATION DELL 851107146082 Il

£ DATO AMIRUL PUTRA BIN SYED DIN PUTRA

PERABOT
2. KKPMIKI0/1882 MEJA | MEJA KOMPUTER MEJA KOMUTER 0001
PERABOT
3 KE/PMK10/1/851 MEJA / MEJ& KOM a MEJA KOMUTER 0002
PERABOT
4 KKPMKIO/NEES s B KERUSI KOMPUTER 0001
P PERABOT .
5 KKPMK10/1883 KERUSI / KERUS! KOMPUTER KERUSI KOMPUTER 0002 L
160101/8GN/10/02/B09 - BILIK KAWALAN
& DATO AMIRUL PUTRA BIN SYED DIN PUTRA
PERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT
8 KKPTMKI1I0H00/ KOMPUTER / KOMPUTER MEA (DESKTOP) DELL WaT4e83 &l
=) paparan vatean rekod # ubah Butan Harta Wodal Erekod
'ﬁ yang dipiih akan kepada lokasi berikul. il
. Sl Sita pilih tokast penempatan I
Windows Internet Explorer | fiod Lokasi e
I Lokasi Terkini |
s [T
Adakah anda pasti untuk memindahkan aset terpiih kepada Tarikh Penempataf vgs 1Ay B
Iokasi berikut? Simpai fIF
A I
L i
4
il |
l
@ Internet | Protected Moge: On Hom - |
> = =}
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Langkah 1 Tanda pada Kotak berdasarkan pada lokasi atau nama pegawai
penempatan

Langkah 2 Klik B3 Cari Paparan Rekod Penempatan

Langkah 3 Klik Butang Pindah Lokasi

Langkah 4 Tanda pada Kotak berdasarkanasetyanghendak dipindahkan

Langkah 5 Klik Butang Pilih Penempatan Lain

Langkah 6 Klik < Carian penempatan untuk memilih lokasi penempatanyang
baru

Langkah 7 Klik 31] calender untuk memilih tarikh penempatan baru
Langkah 8 Klik Butang Simpan

Langkah 9 Klik | | untuk memindahkan aset terpilih kepada lokasi berikut

Manual Pengguna SPA - Modul Penempatan Muka Surat | 10



Manual Pengguna SPA - Modul Penempatan

6. Penempatan Aset

6.1 Carian Penempatan adalah bertujuan untuk mencari aset yang telah didaftarkan dan
membuat penambahan penempatan lokasi baru atau pegawai penempatan baru.

6.2 Kaedah penempatan harta modal adalah seperti dibawah:

Langkah 1 Klik Modul Penempatan.

—e®Langkah 2 Klik Penempatan Aset dan buat carian Harta Modal berdasarkan kepada
ruangan yang disediakan kemudian klik butang Cari.

Langkah 3 Klik butang Paparan untuk memaparkan maklumat harta =
modal yang dipilih seperti di gambar disebelah. E_].

Langkah 4 Klik butang Tambah Rekod Penempatan.

Langkah 5 Pilih Tarikh, Lokasi dan Nama Pegawai Penempatan yang baru.

Langkah 6 Klik butang Kemaskini.

Makiumat Harta Modal
—

1
3

mbas Barkod

Maklumat Perolchan Aset
7! Dibet [¥] sews [ Sews-bei [F] Hadiah & Pindshan & Lucut Hek

(Bag! Kenderaan)
Bahagian @ Penempaten Pengguna | Kad
Nege 16 - Wi

eraskuluan Pulraiys

01 - Putrajya -
07 - bu Pejabal KOAN »

=] Bahagian Papsr Bahagian Pengguna
B cai

Paparan carian penempatan aset

Carian penempatan boleh dibuat dengan menaip salah satu maklumat mengikut rekod
yang telah didaftarkan berdasarkan kad KEW PA 2 atau fizikal aset (aset yang telah
dilabelkan). Didalam maklumat carian anda boleh mencari berdasarkan

Imbas Barkod aset (menggunakan pengimbas barkod)
No. Barkod

No. Siri Pendaftaran

Kod Nasional

No. Rujukan Fail

Kategori

Sub Kategori

Jenis

©EONDURWN R

. Jenama (O I 0

10. No. Pendaftaran (Bagi kenderaan) T ———

Muka Surat | 11



11. Mengikut penempatan cawangan atau bahagian pengguna
12. Tarikh Pembelian

13. Perolehan

14. No. Pesanan

15. No. Vot

16. Kos

17. Status Harta

18. Mengikut lokasi penempatan.

19. Mengikut pengguna aset

6.3 Maklumatyang hendak disenaraikan dalam senarai carian penempatan.

Langkah 1 Pilih kotak disebelah ruangan maklumat bagi memilih maklumat yang
hendak disenaraikan dalam senaraicarian penempatan.
Langkah 2 Klik butang Cari apabila selesai menaip atau menandakan ruangan yang

diperlukan.

4 b M Helaman 2« dari2s B kombai Bl Libst gambar
I L L U S——
" KK/BPTM10M/7/51 CHDBS11HBL KOMPUTER RIBA (LAFTOP) HP Compag NC4400F u
12 KK/BPTMAOMOTIS3 CHDSS11HEM KOMPUTER RIBA (LAFTOR) HP Compag NC4400+ r\
13 KICBPTI DHAOTISE CHDBS11HFP KOMPUTER RIBA (LAPTOP} HP Compagq NC4400F \;
14 KIBPTHILMTIST CHDBS11HHS KOMPUTER RIBA (LAFTOR) HP Compaq NCA400F (]
15 KIK/BATM A 0HA7/58 CNDBS11HNX KOMPUTER RIBA (LAFTOR) HP Compaq NC4400t B
18 KI/BRTM 100780 CNOBS11HIV KOMPUTER RIBA (LAFTOP) HP Compag NC4400F U
7. KK/BPTMI0HQ763 CHDES11HLH KOMPUTER RIBA (LAFTOP)} HP Compaq NC4400H D
18 KK/BATNA OHO7/83 LaCs075 KOMPUTER MEJA (DESKTOP) Bl Lenovo Think Centre M55e y
19 KIVBPTMADMAT140 CNCOFIT142 LASER HP LaserJet 1020F =
i} KK/BPTM10MATHT CHCO272179 LASER HP Laserlet 1020+ i\

Hasil paparan carian penempatan harta

6.3 Paparan maklumat penempatan Harta Modal.

Senarai carian penempatan akan dipaparkan mengikut pilihan maklumat carianyang
telah dibuat. Sila pastikan maklumat aset untuk penempatan adalah betul. Klik
paparan butiran rekod bagi membuat penambahan atau perubahan maklumat |:|
penempatan lokasi atau pegawai penempatan aset.

Lokesi Semasa - BILIK PEGAWAI2 B Cetak Rekod Penempatan

Makiumat Harta Modal

Ho. Siri Pendaftaran : KIKKDRM115/M0833 Kot Nasional

Kategori ; PERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT / Sub Kategori : KOMPUTER fio, VOT

Jenis : KOMPUTER WELA (DESKTOR) fio. Pesanan Kerajaan : 12/2008

Jenama dan Mode! : ACER LBT0G Tarikh Dibeli | Diterima : 12 jan 2008/ 12 Jan 2008
Jenis dan No. Enjin : Kos : RM 2.500.00 Jaminan : 1 tha - 12 Jan 2009

Wo. Casis/Sin Pembust : 3 Pembekal  KANNTRONICS SON BHD

Wo. Siri Pendattaran : Wo. Rujukan Fail

Aksessori:

B Tambah Rekod Penempatan

empatan Harta Modal

‘Lokas| Penempatan

Nama A AZIZ BIN HASHIM
160101/8GNMS01/802 SEE B WA -
BLK PEGAWAI2 Jawatan PEGAWAI KASTAM s @

Bahagian 16010108 &B

1 09-Dec-2008

Paparan maklumat penempatan aset sedia ada

Manual Pengguna SPA - Modul Penempatan Muka Surat | 12



6.4 Tambah rekod penempatan Harta Modal

Maklumat aset akan dipaparkan. Sila pastikan maklumat Harta Modal yang dipilh adalah
betul. Klik Tambah Rekod Penempatan bagi membuat penambahan maklumat
penempatan lokasi atau pegawai penempatan aset.

Lokasi Semasa : BILIK PEGAVYAI 2 B Cetak Rekod Penempatan
_—_———
Ho. Siri Pendaftaran : KKKDAM{ 150833 Kod Hasional
Kategori : PERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT / Sub Kategori : KOMPUTER Ko, VOT :
Jenis : KOMPUTER WEJA (DESKTOP) Wo. Pesanan Kerajaan : 1212008
Jenama dan Mode! : ACER LE70G Tarikh Dibeli / Diterima : 12 Jan 2008/ 12 Jan 2008
Jenis dan No. Enjin : Kos : AM 2.500.00 Jaminan : 1 the - 12 Jan 2008
Mo. CasisiSiri Pembuat : 3 Pembekal : KANNTRONICS SON BHD
No. Siri Pendaftaran : No. Rujukan Fail
Aksessori

1ﬂ Tamjpah Rekod Penempatan

Butic-butir Penempatan Harta Modal

Lokasl Penempatan |
o Nama A AZIZ BIN HASHIM
1 09Decaoos CUIOLE e Jawatan  PEGAWAIKASTAM

BLK PEGAIWAI2 Bahagan 16010108 W

Ussukkan Butran Rekod Penempatan Harta Uodsl
Maktumat Harts Modat
»
Kod Harta Mods! 160101/D0100200 11070040
R 160101KAWBETH.001
o okssi Semase oot
) ot nan Nams Abdul Majid bin Hashim
i 2 awai Bertanggungimwab K0}
" o K01 Pegawai Bertanggunal Jawatan IK(O)
B erng._%ﬁer.u_ﬁm‘h MyKed 16010128 @
_ Makiurmat Penempatan far
I’Q} ini dan simpan rekod
e Tarikh Ditempathan
Kod Lokasi 18010 1KAWEPR
= Lokasi Terkini Rusng Kera BPTH
6 | 0K | | Cancel | Hama Pegawai Abitul Majd bin Hashim
Jawiatan 3
o e — ! e I
& =

Langkah 1 Klik Tambah Rekod Penempatan
Langkah 2 Klik 31| kalender untuk memilih tarikh penempatan baru

Langkah 3 Klik C;,,. Carian Lokasi untuk memilih lokasi penempatan yang baru

Langkah 4 Klik 2 carian Pengguna untuk memilih pegawai/kakitangan
penempatan yang baru

Langkah 5 Klik R Kemaskini untuk mengemaskinimaklumat penempatan
baru

Langkah 6 Klik ~ o | untuk pengesahan maklumat penempatan baru.

Langkah 7 Klik @ untuk cetak penempatan ini.

Manual Pengguna SPA - Modul Penempatan Muka Surat | 13



6.5 Hapus rekod penempatan Harta Modal

Maklumat aset akan dipaparkan. Sila pastikan maklumat Harta Modal yang dipilh adalah

betul.

Lokasi Semasa : BILIK PEGAWAI2

Waklumat Harta Modal

B Cetak Rekod Penempatan

Wo. Siri Pendaftaran : KKKORM115M0833

Hategori ; PERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT / Sub Mategori s KOMPUTER
Jenis : KOMPUTER MEJA (DESKTOR)

Jenama dan Model : ACER LBT0G

Jenis dan Ho. Enjin :

Wo. CasisiSin Pembuat : 3

No. Sirl Pendaftaran :

Aksessori:

Bl Tambah Rekod Penempatan

Butir-butir Penempatan Harta Modal

Kot Hasional :

Ho, VOT

No. Pesanan Kerajaan ; 122008

Tarikh Dibeli | Diterima : 12 Jan 2008 / 12 Jan 2008
Kos : RN 2.500.00 Jaminan : 1 tha - 12 Jan 2005
Pembekal : KANNTRONICS SON BHD

Mo, Rujukan Fail

- Lokas! Penempastan Pegawal Penempatan

N
160101/BGNHSINNB03 i

A, AZIZ BIN HA SHIM

1 09-Dec-2008 BLK PEGAWAI2Z

TEWEET PEGAVIATRASTAR )]
Bahagan 16010108 B

]
[y

T = = -
48 httpi{Iotalioin: 8500/ 141193 : RaXod Penempatan Harta Modala vind. . =
n

(WindoWs Intarnat e ninrag

Langkah 1
Langkah 2
Langkah 3

Klik B Hapus rekod ini

rekod ini

Manual Pengguna SPA - Modul Penempatan

K3 Hapusrekodini Kl Ubshrekodini Kl Tutup

Maklumat Rekod Penenpatan Ha:ta Modal

| —

Tarikh Penempatan 01-Jan-2007 I
I

Kod Penempatan 160101/KAW/BPSIA-003

Diskripsi Penempatan RUANG KERJA SUMBER MANUSIA

Pegawai Abdul Wajd bin Hashim
Jawatan Pegawai JKiD)3
Status Data Luput
Olah Administrator
Jawatan:  Sistem Admin
Bahagian  Pengurusan Teknologi Maklumat
MyKod: 16010128
\ J

Klik Q Paparan Rekod Penempatan

untuk menghapus rekod penempatan

Klik | ° | untuk pengesahan adakah anda pasti untuk menghapus
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6.6 Ubah rekod penempatan Harta Modal

Maklumat aset akan dipaparkan. Sila pastikan maklumat Harta Modal yang dipilh adalah
betul.

Lokasi Semasa © BILIK PEGAVIA|2 B Cetak Rekod Penempatan

Wo. Siri Pendaftaran : KIUKDAM 1150831 Kod Nasional
tegori s PERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT / Sub Wategori : KOMPUTER Wo. VOT :
Zum : KOMPUTER MEJA (DESKTOP) No. Pesanan Kerajaan ; 122008
Jenama dan Model : ACER L6706 Tarikh Dibél | Diterima : 12 Jan 2008/ 12 Jan 2008
Jeniz dan Ho. Enjin : Kos : RM 2.500.00 Jaminan : T tha - 12 Jan 2008
MNo. Casis/Siri Pembuat: 3 Pembekal : KANNTRONICS SON BHD
Ho. Sirl Pendaftaran : Wo. Rujukan Fail
Aksessori

& Tambanh Rekod Penempatan
Butir-butir Penempatan Harta Modal
. Lokas| Penempatan ‘Pegawal Penempatan

tama A, AZIZ BIN HASHIM
160101/BGNHS/01/B02 Tawaian  PEGAWATRASTAN (B

1 09-Dec-2008

)
=

BLE PEGAWAIZ Bahagian 16010108 €W
e ey
8 HLtn 7Ot ahoi 8500 31d=1197" Rekod Penempata Harta MOGALL ¥iid. s
) & Jubahrekodin & Tutup
Ussakkan Butran Rekod Penempatan Harta Modal
Wakhumat Harta Modal A Tarikh Penempatan 01-lan-2007 I
Kod Penempatan 16010 1/KAWBPSM-003
¥od Harts Modal 160101HDI1002001/07/004% Diskripsi Penempatan  RUANG KERJA SUMBER MANUSIA
1B01DIMAWBPTH. 001 3
& Lokasi Semass Rusng Yori BPTH Pegawai Abdul Magd bin Hashim
Nams Abdul Majid bin Hashim Jawatan Pegawai IKi0y3
Pegawai Bertanggunglawab  Jawatan JK(Q)3
Nykod 18010128 Status Data Luput
Oleh Administrator
T Jawatan:  Sistem Admin
" — Bshapian' Pengurusan Teknologi Maklumat
Tarikhs Dibemipathan zawm MyKod: 16010128 B
Kod Lokasi 181 01RAWRFTI0TT
Lokasi Yerkini Ruang Kera BFTM [
Hama Fegawal ‘Abdal Majid bin Hashim

I Jaweatan ‘u-]
'b anaskini

Langkah 1 Klik Q Paparan Rekod Penempatan
Langkah 2 Klik Ed Ubah rekod ini untuk mengubah rekod penempatan sediada
Langkah 3 Klik 31l calender untuk memilih tarikh penempatan baru

Langkah 4 Klik C""- Carian Lokasi untuk memilih lokasi penempatan yang baru

Langkah 5 Klik 2 carian Pengguna untukmemilih pegawai/kakitangan
penempatan yang baru

Langkah 6 Klik B4 Kemaskini untuk mengemaskini maklumat penempatan
baru
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6.7 Cetak rekod penempatan Harta Modal

Maklumat aset akan dipaparkan. Sila pastikan maklumat Harta Modal yang dipilh adalah
betul.

1 B fetak Rekod Penempatan

Ho. Siri Pendaftaran : KKIKDRM1 150833 Kod Hazional

Wategori : PERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT / Sub Kategori : KOMPUTER Wo. VOT :

7rm : KOMPUTER MEJA (DESKTOR) No. Pesanan Kerajaan ; 1212008

Jenama dan Model : ACER L6706 Tarikh Dibeli | Diterima : 12 Jan 2008/ 12 Jan 2008
Jenis dan Ho. Enjin : Kos : AM 2.500.08 Jaminan : 4 th - 12 Jan 2008

Mo. CasisiSiri Pembuat : 3 Pembekal : KANNTRONICS SON BHD

Ho. Sirl Pendaftaran : No. Rujukan Fail

Aksessori:

& Tambanh Rekod Penempatan

Butir-butir Penempatan Harta Modal

I

o o 1E0101BGNHS/O1EIR
BLK PEGAWAI2

Pegawal Penempatan
Nama A, AZIZ BIN HASHIM
v TAL

Jawatsn

Bahsgan 16010108 W

v

2 3 4 1. Sila masukkan nombor baris atau nombor kotak
| Penadmpatan Pemeriksaan ar Reset
w @ﬂ 2. Klik papar untuk lihat sutput sebelum membuat cetakan
Sori Tambahan papar [ Reset 3. Pastikan setiing kerias pada penceiak adalah bersaiz Ad.

B & B ® & ® 08| ’SEW'EHEH

Kod Hasional

| Katmgen | PERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT

| Sub Kategari [ komPUTER

| JenisienamaMode: | KOMPUTER MEJA (DESKTOR) | HP Compag DC 7600

| Buatan | Harga Peroienan Asal {AM 3.005.00
[Jenis Dan o Enjin | Tarikh Dineli Danrima 01-01-2007 / 01-01-2007
| No. Casis/Siri Pembuat | SGHASOIHAV | Mo. Pesanan Rasmi Kerajaan | PERB/SS/23/2008

| | Te Jaminan |3 hn - 01-01-2010)
el LT
KOVPONENAKSESORE: Tuiip Resaurces Sdn. Shd

| ENES100V0

Tandatangan Kewa Jabatan
Nama : Azzsh bink Ariffin
Jawstan ; (SBTM)
Tarkn  ; 01:01.2007

Cop
PENEMPATAN
Lo ] ez mRANS T
- st
Tarikh | [ =
| Nama Jartysh ees A Mans Bares) 5= Ssnars
Pagawai PSR e
Tandatngan ‘

@ internet | Protected Mode: On Hoox -

Langkah 1 Klik Bd Cetak Rekod Penempatan untuk membuat cetakan rekod
penempatan Atau

Klik & untuk membuat cetakan rekod penempatan yang terkini
sahaja

Langkah 2 Klik No.Kad[1 ~ pilih no. Kad 1
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Langkah 3 pilih Penempatan dan masukan no penempatan ke 2 atau yang
terkini.

Langkah 4 Klik Bd papar memaparkan maklumat penempatanyangterkini
untuk membuat cetakan

Langkah 5 Klik = untuk cetakan maklumat penempatanyang terkini sahaja
pada KEW-PA2
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7. Penempataninventori:

(2) (3)

3
Penempatan Inventori N Paparh‘a‘ﬁumat . Merekod Penempatan
(Carian) Inventori Baru (Pegawai/Lokasi)

O,

0

Cetak KEW-PA7 < Cetak Rekod Penempatan
Baru Pada KEW-PA3

7.1 Penempatan Inventori

Carian Penempatan adalah bertujuan untuk mencari aset yang telah didaftarkan dan
membuat penambahan penempatan lokasi baru atau pegawai penempatan baru.

Kaedah penempatan Inventori adalah seperti dibawah:

Langkah 1 Klik Modul Penempatan.

—@Langkah 2 Klik Penempatan Inventori dan buat carian Inventori berdasarkan
kepada ruanganyang disediakan kemudian klik butang Cari.

Langkah 3 Klik butang Paparan untuk memaparkan maklumat Inventori yang
dipilih seperti di gambar disebelah. B

Langkah 4 Klik butang Tambah Rekod Penempatan.

Langkah 5 Pilih Tarikh, Lokasi dan Nama Pegawai Penempatan yang baru.

Langkah 6 Klik butang Kemaskini.

Maklumat Inventori Tarikh
imbas Ba

rkod a.:l Tarikh (Dar) )

Tarikh (Hngga) 3

¥| Mo. Siri Pendaftaran

Hod Hato Makiumat Perolehan Aset

Perolehan ¥ Dibeii [¥] Sewa [¥] Sewa-befi [V Hadish |¥| Pindahan ¥/ LucutHak

Sub Kategori - w
V| Jenis - -

¥| Butiran

| Mo. Siri tatus Inventori |- -
Bahagian @ penempatan Pengguna @ Kad T ———

Negeri 16 - Wilsyah Persekutuan Putrajaya - Hegeri 16 - Wiayah Parsekutuan Putrajaya -

aerah 01 - Putrajaya - 01 - Putrajaya -

awangan 01 - Kementerian Kewangan Malaysia ~ Cawangar 01 - Kementerian Kewangan Malaysia ~
Bahagian Kad - - Lokasi @ Bangunan ) Kawssan ) Semua
B can - =
B car

Paparan carian penempatan inventori
Carian penempatan boleh dibuat dengan menaip salah satu maklumat mengikut rekod
yang telah didaftarkan berdasarkan kad KEW PA-3 atau fizikal aset (aset yang telah

dilabelkan). Didalam maklumat carian anda boleh mencariberdasarkan

1. ImbasBarkod aset (menggunakan pengimbas barkod)
2. No. Barkod

Manual Pengguna SPA - Modul Penempatan Muka Surat |
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3. No. Siri Pendaftaran
4. Kod Nasional

5. No. Rujukan Fail

6. Kategori

7. Sub Kategori

8. lJenis

9. Butiran

10. No. Siri

11. Mengikut penempatan cawangan atau bahagian pengguna
12. Tarikh Pembelian

13. Perolehan

14. No. Pesanan

15. No. Vot

16. Kos

17. Status Harta

18. Mengikut lokasi penempatan.

7.2 Maklumat yang hendak disenaraikan dalam senarai carian penempatan

N A RO

1EDIHO0100200 V07000108

Langkah 1 Pilih kotak disebelah ruangan maklumat bagi memilih maklumatyang

hendak disenaraikan dalam senarai carian penempatan.

Langkah 2 Klik butang Cari apabila selesai menaip atau menandakan ruangan yang

diperlukan.

N oY e o B
n KK/ABPTMIO/WVOS/4 0004 MEJA PELAJAR MEJA PELAJAR jl
2 KK/BPTM10:/08/S ooces MEJA PELAJAR MEJA PELAJAR =l
33 KK/BPTM 10088 0ooe MEJA PELAJAR MEJA PELAJAR _|
34 KK/BPTMI0WVOST 0007 MEJA PELAJAR MEJA PELAJAR g
k3 KK/BPTM10//08/8 0006 MEJA PELAJAR MEJA PELAJAR __I
3% KK/BPTM10/4/08/9 0009 MEJA PELAJAR MEJA PELAJAR ;I
37, KKBPFTMIONOBID 0010 MEJi PELAJAR MEJA PELAJAR 2
38 KK/BPTMA0/08/1 1 0011 MEJA PELAJAR MEJA PELAJAR ;I
s KK/BPTM10/08/12 0012 MEJA PELAJAR MEJA PELAJAR _|
40 KIBPFTMION0813 0013 MEJA PELAJAR MEJA PELAJAR _]

|_-\F.1pumal:ulunn|emn /unar-aumn:slrwen:orl @Pengmnusanﬁg\un

Hasil paparan carian penempatan Inventori

Manual Pengguna SPA - Modul Penempatan

Paparan 31 hingga 40 dari 107 rekod

Muka Surat | 19



7.3 Paparan maklumat penempatan Inventori

Senarai carian penempatan akan dipaparkan mengikut pilihan maklumat carian yang
telah dibuat. Sila pastikan maklumat aset untuk penempatan adalah betul. Klik
paparan butiran rekod bagi membuat penambahan atau perubahan maklumat L‘I
penempatan lokasi atau pegawai penempatan inventori. ;

Lokasi Semass : BLK PEGAWAI 3 B Cetak Rekod Penempatan

Maklumat Inventor(

Ha. Siri Pendatiaran : KK/KDAMA4 5104113 Hod Hasional :

Kategori : PERABOT / Sub Kategorl : KERUSI Ho. WOT

Jenis : KERUSI PENGURLISAN TERTNGGI Ho. Pesanan Kerajaan

Butiran : HIGH BACK CHAR Tarikh Dipeliiterima : 03 Nov 2004 / 03 Nov 2004
Mo, Siri Pendattaran : 0903 Hos : Ri 1.500.00

Mo, Rujukan Fail: Pembekal ; PUTRAJAHA HOLDING SDN BHD

B3 Tambah Rekod Penempatan

Butir-butir Penempstan Inventori

e — s

Mams  -Ahmad Fanmi Sulaiman
1601 01/BGNHS01/B04 lawstan Penguatkuass Kastam
BLEPEGAWAIT Bahagan 18010105 B

l‘

1 16-Feb-2008

2! paparan Butien penempstan ) iaiumet organinasi B Cetak Bitiran Penernpatan

Paparan maklumat penempatan Inventori sedia ada

Manual Pengguna SPA - Modul Penempatan Muka Surat | 20



7.4 Tambah rekod penempatan Inventori

Maklumat aset akan dipaparkan. Sila pastikan maklumat Inventori yang dipilh adalah
betul. Klik Tambah Rekod Penempatan bagi membuat penambahan maklumat
penempatan lokasi atau pegawai penempatan aset.

LokasiSemasa : BILK PEGAWAI 2 B Cetak Rekod Penempatan

Maklumat inventort

Ho. Siri Pendattaran : KIWKDRM116104/13 Kod Hasional :

Kategori : PERABOT / Sub Kategori : KERUSI Ho. VOT

Jenis : KERUSI PENGURLSAN TERTNGGI Ho. Pesanan Kerajaan

Butiran : HIGH BACK CHAR Tarikh Dibel/iterima : 03 Nov 2004 | 03 Nov 2004
Mo. Siri Pendaftaran : 0003 Kos : R# 1,500.00

Mo, Rujukan Fail : Pembeikal ; PUTRAJAHA HOLDING SDN BHD

1 B2 Tan|bah Rekod Penempatan

Butir-butir Penempatan Inventort

S
MNama Ahmad Fahmi Sulaiman

1 16-Feb-2008 éﬁ&ﬂé‘%&ﬁﬁf:ubm lawatan  Penguatiuass Kastam
Bahagan 16010108 €F

=) Papatan Butiran Penempatan ¥ akiumat Ocganisasi & Cetak Butitan Penerpatan

Bl masukkan Butican Rekod Penempatan rventari

LI

| od Harta Modal 1601014015001 02006/0004
q ———— 180101/KAWBPEM-003

- - . RUANG KERA SUMBER MANLSUA
u it Magd b i Noma Mazstul Agma Binti Yussof
o . lau K1 Pegawiai Bertanggunajewab  Jawslan KD}
TR WE TR e"”e‘..?f‘i’@?’e’.«ﬁénﬁo o~ Upod se010128 @

Maklumat Penempatan Baru

I’Q\ ini dan simpan rekod

Tarikh Ditempatkan

Kod Lokast 16010 1KAWBPSHETES
g R — Lokasi Terkinl RUANG KERJA SUMBER MANL
6 | 5 | | e ) ma wai Hazatul Aqma Binti Yussa!
Jmwatan o)
Ty TR —=

- - - o

5

Jmaz kini

@ Internet | Protected Mode: On Hoos

Langkah 1 Klik Tambah Rekod Penempatan
Langkah 2 Klik 31 calender untuk memilih tarikh penempatan baru

Langkah 3 Klik G“- Carian Lokasi untuk memilih lokasi penempatan yang baru

Langkah 4 Klik 2 carian Pengguna untuk memilih pegawai/kakitangan
penempatan yang baru

Langkah 5 Klik K Kemaskini untuk mengemaskinimaklumat penempatan
baru

Langkah 6 Klik % | untuk pengesahan maklumat penempatan baru.

Langkah 7 Klik 2 untuk cetak penempatan ini.
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7.5 Hapus rekod penempatan Inventori

Maklumat aset akan dipaparkan. Sila pastikan maklumat Inventori yang dipilh adalah
betul.

Lokasi Semasa : RUANG KERIA SUMBER MANUSIA Bl Kembali Ed Cetak Rekod Penempatan

Maklumat Inventor|

No. Siri Pendaftaran : KKVBPTM104/08/4 Kod Nasional :

Kategori : PERABOT / Sub Kategori : MEJA No. VOT :

Jenis : MEJA PELAJAR No. Pesanan Kerajaan :

Butiran : MEJA PELAJAR Tarikh Dibel/Diterima : 22 Jun 2008 / 22 Jun 2008
MNo. Siri Pendaftaran : 0004 Kos :RM 150.00

No. Rujukan Fail Pembekal : KANNTRONICS

B2 Tambah Rekod Penempatan

Butir-butir Penempatan Inventori

T S ——

HNama Mazatul Agma Binti Yussof
160101/KAW/BPSM-003

. -hin 2008 Jawatan JK(ON
RUANG KERJA SUMBER MANUSIA Mykod 16010128 B
N Jariyah binti Arifi
2 10-Nov-2008 16010 1/KAW/BPSM-003 J::'n:'l." "':’"‘“- ¥ d
RUANG KERIA SUMBER MANUSH, MyKod 18010128 Q

£ feKod EenempataqnventopiRindowainternat Epioray

e mlp:.u|92.1es.ﬂ.222:J}y@s%ﬂefmuemtfnsp,Dmmsnenl.:fm;m:s-l -
»n
B 2ﬂ apus rekod inl B3 Ubah rekodini Bl Tutup
Tarikh Penempatan 22-Jun-2008 P4
Kod Penempatan 1B0101/KAWEPSH-003

Diskripsi Penempatan RUANG KERJA SUMBER MANUSIA

Pegawsai Mazatul Aqma Binti Yussof
Jawatan Pegawai JK(ON
Status Data Luput

Oieh Abdul Majid bin Hashim

Jawstan:  JK(O)3

Bshsgian: Bahagisn Pengurusan Teknologi Maklumsat
MyKod: 16010128

& Internet | Protected Mode: On o -~
B ) M1+ 15| —

3

Langkah 1 Klik Q Paparan Rekod Penempatan
Langkah 2 Klik B4 Hapus rekodini  yntuk menghapus rekod penempatan

Langkah 3 Klik | ° | untuk pengesahan adakah anda pasti untuk menghapus
rekod ini
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7.6 Ubah rekod penempatan Inventori

Maklumat aset akan dipaparkan. Sila pastikan maklumat Inventori yang dipilh adalah

betul.

Lokasi Semasa - RUANG KERJA SUMBER MANUSIA

Bl Kembaii B Cetak Rekod Penempatan

Makiumat Inventori

lio. Siri Pendaftaran : KKBPTMAD10844
Kategori : PERABOT / Sub Kategori : MEJA
Jenis : MEJA PELAJAR

8 Bufiran : MEJA PELAJAR
Ho. Siri Pendaftaran : 0004

No. Rujukan Fail :

Bl Tambah Rekod Penempatan

Kod Hasional

No. VOT :

No. Pesanan Kerajaan :

Tarikh Dibeli/Diterima : 22 Jun 2008 { 22 Jun 2008
Kos : RM 150.00

Pernbekal : KANNTRONICS:

Batir-butir Penempatan Inventori

- Lokasi Penempatan Pegawai Penempatan -
Nama

“Nazatul Aqma Binti Yussof

Jawatan JK{O}1 B
WyKod 16010128

Mama  -Jariyah binti Arifi

I G 1|:|

¥
Wykod 16010128

160101/KAW/BPSM-003

T Z2n2008  paNG KERJA SUMBER MANUSIA

160101/KAW/BPSN-003
RUANG KERJA SUMBER MANUSLA

2 10-Nav-2008

‘module/movemgfT/0sp Digovement. cimiid=34 -

Ubsh Maklumat Rekod Penempatan inventort

Tarikh Penempatan 20081110 W

Diskripsi Penempatan RUANG KERJA SUNMBER IIAN

Kod Penempatan 18010 1/KAV/BPS]
Pegawal Jariyah binti Arifi
Jawatan Pegawal PPSM(P)3

Status Aktif
emaskini

& Internet | Protected Mode: On

# 100%

Woltnd BN WW

Maklumat Rekod Penempatan Inventori

_— uuum2ﬂ bah rekod ini Bl Tutup

22-Jun-2008 &
Ked Penempatan 1601 01/KAVWIBPSH-003
Diskripsi Penempatan RUANG KERIA SUMBER MANUSIA

Tarikh Penempatan

Pegawai Nazatul Agma Bint Yussof
Jawatan Pegawai JKION L]
Status Data Luput

Oieh: Abdul Majid bin Hashim

Jawatan: JK(O)3
Bshagian: Bahagian Pengurusan Teknologi Maklumat
MyKod: 16010128

@ Internet | Protectad Mode: On #100%

(7

7 S =T I —

Langkah 1 Klik Q Paparan Rekod Penempatan
Langkah 2 Klik E3 Ubah rekod ini untuk mengubah rekod penempatan sediada

Langkah 3 Klik 31l calender untuk memilih tarikh penempatan baru

Langkah 4 Klik

G‘*- Carian Lokasi untuk memilih lokasi penempatan yang baru

Langkah 5 Klik & carian Pengguna untukmemilih pegawai/kakitangan

penempatan yang baru

Langkah 6 Klik Bd Kemaskini untuk mengemaskini maklumat penempatan

baru

Manual Pengguna SPA - Modul Penempatan
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7.7 Cetak rekod penempatan Inventori

Maklumat aset akan dipaparkan. Sila pastikan maklumat inventori yang dipilh adalah
betul.

etak Rekod Penempatan

HNo. Siri Pendaftaran : KKIBPTMA0/108/4 Kod Hasional :

Kategori : PERABOT / Sub Kategori : MEJA No. VOT :

Jenis : MEJA PELAJAR HNo. Pesanan Kerajaan :

Bufiran : MEJA PELAJAR Tarikh DibeliDiterima : 22 Jun 2008 { 22 Jun 2008
No. Sin Pendaftaran : 0004 Kos : RM 150.00

No. Rujukan Fail : Pernbekal : KANNTRONICS

ambah Rekod Penempatan

[T | Covan penemetn e Penermpen ]
Nama

Nazatul Agma Binti Yussof
160101/KAW/BPSH-003

RUANG KERJA SUMBER MANUSIA Jawim MO B
WyKod 16010128

Mama  -Jariyah binti Arifi
Jawstan PPSM(P}3 B2
Wykod 16010128

1 22-Jun-2008

160101/KCAW/BPSN-003

& i P RUANG KERJA SUMBER MANUSIA

A~ Penw Pemeriksaan Pelupusan / Hapus Hnru:wr B Reset

5@)@—' & e 2 /2 % O € & ® [09% - | A sign- L

Fiod Nasional
Kategon PERABOT
Sub Kategort MEJA
Jenis MEIA FELAJAR ( MELA FELAJAR
Huants 0 Harga Percienan Asal [RM 12000 « 20 = RM 4,500 00
Unit Pengukuran Buah Tarikh Dierma [22.08:2008
No. Pesanan Rasmi | F—_—
i % Kerajaan dan Tarkh ;2'
Nama Fembekal Dan Alamat
KANNTRONICS
48000
Tandatangan Keta Jabatan L]
Hama  : Abgul Majd bin Hashim
Jswstan : (JKIO)
Tarkh : 22.08-2002
Cop  :
Kupms \
b " N
Pendafiatan
— 013 maapEcn 3212 Ko
S KERIA SUNEER MANLIEA | SUANG RER.IA SUVESR MAMLZA
Tarkh S ot vz
R roass e p—— | [E— bt |
€ Internet | Protected Mode: On Hoox - I
F=% o =l
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Langkah 1 Klik B4 Cetak Rekod Penempatan yntuk membuat cetakan rekod
Langkah 2 Klik Me.kad 1 ¥ pijlih no. Kad 1 atau yang terkini

Langkah 3 pilih FPenempatan dan masukan no penempatan ke 2 atau yang
terkini.

Langkah 4 Klik Ed papar memaparkan maklumat penempatanyangterkini
untuk membuat cetakan

Langkah 5 Klik ¥ untuk cetakan maklumat penempatan yang terkini sahaja
pada KEW-PA3
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Pengesahan Penempatan.

8.1. Pengesahan Penempatan | Senarai ini adalah hasil daripada pemeriksaan harta modal KEW
PA-10 atau Inventori KEW PA-11.

8.2. Pengesahan penempatan hendaklah dilakukan bagi memastikan perubahan lokasi dan atau

pegawai penempatan aset (Harta Modal atau Inventori) adalah betul dengan perubahan lokasi
atau pegawai penempatan aset semasa.

8.3. Langkah-langkah pengesahanadalah sepertiberikut:

B Kembali
I K S e
= Azyah Bint Bahausdin
1 KKBPTM10N08IES 24-Jun-2008 :‘: :::Z:fﬁl:i:?::f; ig:;an Binti Bahauddin Sedang Digunakan m:lfnmm
s8C
€ iso101KawBPTI 002 e ShEBataed PRy
5 KK/BPTIH G084 24.Jun-2008 O s prp— Sedang Digunakan sapiae =]

=] Paparan reked untuk pengesahan

Paparan maklumat harta

« Lokasi berubah

SBC

Masukkan Butiran Rekod Penempatan inventori

160101/4015001022/08/0006/08
16010 1/KAWBPTM-002

Lokasi Semasa Ruang Kera BPTI-002 I
hama. ‘Aziyah Binti Bahauddin
Pegawai Penempatan Jawalan ‘SBC

MyKod 16010117 @B

Maklumat Penempatan Baru

Tarikh 20081 1HO
Neger 16 - YWilayah Pers pltrajays -
Daerah 01 - Putrajays -

Cawangan 01 - Kementerian Kewangan Malaysis
Lokasi Penempatan Baru (D Banggunan @ Kawasan () Sem
BPSI-003 : RUANG KERJA SUMBE

Hama Agziyah Binti Bahauddin
Jawatan SBC

= Tac'».n

& intermet | Protected Mode: On

#H100x ~

Klik D untuk membuat paparan maklumat.

Langkah 1
Maklumat penempatan semasa aset berwarna biru, maklumat
penempatan baru aset berdasarkan pemeriksaan berwarna kuning.
Langkah 2 Klik E pilih tarikh penempatan terkini
Langkah 3 Pilih Lokasi Penempatan
Langkah 4 Klik B pegawai penempatan yang terkini
Langkah 5 Klik B Kemaskini untuk mengemaskini dan membuat pengesahan

penempatan baru.
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9. Pemantauan Penempatan.

9.1. Pemantauan Penempatan | Senarai ini adalah hasil daripada pendaftaran Harta Modal atau
Inventori yang direkodkan tiada nama pegawai atau lokasi penempatan.

9.2. Paparan ini adalah sebagai panduan kepada pegawai aset untuk memantau berapa jumlah
rekod aset yang tidak lengkap iaitu tiada mempunyai nama pegawai atau lokasi penempatan

9.3. Paparanpemantauanpenempatan adalah seperti berikut:

Tiada Tiada

Jumish Penempatan Pengguna

Harta Modal 2,327 165 4

Inventori 112 0 0

Nota: Kesan terhadap carian rekod dan laporan

Aset yang tidak mempunyai lokasi
Jika dibuat carian, aset tersebut tidak akan dijumpai, melainkan negeri penempatan di
kosongkan.

Laporan mengikut penempatan tidak akan mengambilkira aset tersebut.

Aset yang tidak mempunyai rekod pegawai penempatan

Jika dilakukan carian mengikut banagian penempatan pengguna, aset tersebut tidak akan
dijumpai. Bagi mendapatkan rekod tersebut, negeri di bahagian penempatan pengguna perlu
dikosongkan.

Sebarang laporan yang berkaitan dengan bahagian pengguna tidak akan mengambilkira rekod

ini.
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10. Aset Tiada Pengguna.

10.1. Aset Tiada Pegguna | Senarai ini adalah hasil daripada pendaftaran Harta Modal atau
Inventoriyang direkodkan tiada nama pegawai penempatan.

10.2. Langkah-langkah untuk mengemaskini maklumat pengguna adalah seperti berikut
sekiranya pengguna adalah pegawaiaset (administrator):

B cari [ Reser

B cetak B Linat gambar

o e e

1 RKIORMIIEHDE PERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT KOWPUTER./ KOMPUTER TABLET ‘Sedang Digunakan 18-02-2009
== Paparan butian retod ¢ Kemaskini Penempatan Harta Paparan 1 hingga 1 dari 1 rekod
Lokasi Semasa - BLIK STOR 1 K3 Cetak Rekod Penempatan
Makiumat
No. Siri Pandattaran : KKKDRM1ASHOS Kod Nasionsi :
Kategori : PERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT / Sub Kategori : KOMPUTER tio. VOT =

Jenis : KOWMPUTER TABLET
Jensma dan Model : DELL

Jdenis dan No. Enjin : XPS.

Wo. CasisiSin Pembuat : 121212

Mo Siri Penidattaran :

Aksessori:

B Tambah Rekod Penempatan

1. 16-Feb-2008

B raein ,,

Butir-butir Penempatan Harta Modal

I L —

160101/BGN/MS/ 17802
BILK STOR 1

R Cetak Butiran

wpatan ¥ skt Srganisasi

o, Pesanan Kerajaan : 121212

Tarikh Dibeli | Diterima : 16 Fed 2008/ 16 Feb 2009
Kos : RM 4,000 80 Jaminan : Z thn - !
Pembeial : KANNTRONICS SON BHD

2011

No. Rujukan Fail:

:awmn IMI

Upsukian Butisn Reksd Penempatan Harta Uodal

Kod Harta Modal

¥ Lokasi Semast

Tarikh Ditempatkan
Kod Loknsi
Lokasi Yerkini

Hama Begawai

I Javeatan

Makiumat Penempatan Barn

Pegawai Bertanggunglawat

160101HIDR1062001/07/0045

1E0I0UKAWBPTH-001

Ruang Kens BPTH

Wama Abdul Majid bin Hashim
Jawatan JKQ)3

Myked 18010128 B

Rusng Ker BFTM

‘Abial iajd bin Hashim

03

msini

Tarikh Penempatan 01-Jan-2007 I
Kod Penampatan 16010 1/KAWBPSM-003
Diskripsi Penempatan RUANG KERIA SUMBER MANUSIA

Pegawai Abdul Magd bin Hashim
Jawatan Pegawai JK[0)3
Status Data Luput
Oleh Administrator

Jawatan:  Sistem Admin
Bahagian Pengurusan Teknologi Maklumat
MyKod: 16010128
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Langkah 1 Klik 4 untuk membuat paparan dan mengemaskini maklumat aset.

Langkah 2 Klik Q Paparan Rekod Penempatan

Langkah 3 Klik Ed Ubah rekod ini untuk mengubah rekod penempatan sediada

Langkah 4 Klik 31l calender untuk memilih tarikh penempatan baru

Langkah 5 Klik 2 carian Pengguna untukmemilih pegawai/kakitangan
penempatan yang baru

Langkah 6 Klik Bd Kemaskini untuk mengemaskini maklumat penempatan
baru

10.3. Langkah-langkah untuk mengemaskini maklumat pengguna adalah sepertiberikut
sekiranya pengguna adalah pegawai yang mengawal selia penempatan aset:

No. Cass/Sin B can B Reset & Cetak B Lihat gambar
4
A

- T ——

1. KKKDRM11S/HOE PERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT KOMPUTER / KOMPUTER TABLET Sedang Digunakan 16-02:2008 400000

?i, Halsman ' - darid

LI Paparan bulran rekod « Kemaskini Penempatan Harta Paparan 1 hingga 1 dari 1 rekod
Lokasi Semasa | BILIK PEGAVAI2 B3 Cetak Rekod Penempatan
Maklumat Harta Modal

Ho. Siri Pendaftaran : KKKDRM115HD8/33 Kod Hasional

Kategori : PERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT / Sub Kategori : KOMPUTER Ho, VOT

Jenis : KOMPUTER HEJA (DESKTOR) o, Pesanan Kerajaan ; 122008

Jenama dan Mode! : ACER LE70G Tarikh Ditieli / Diterima : 12 Jan 2008/ 12 Jan 2008
Jenis dan No. Enjin : Kos : AN 2.500.00 Jaminan : 1 the - 12 Jan 2008

No. CasisiSiri Pembuat : 3 Pembekal : KANKTRONICS SON BHD

Wo. Siri Pendafiaran : Wo. Rujukan Fail

Aksessori

Tamjnah Rekod Penempatan

butir Penempatan Harta Madal

Lokasl Penempatan [ Prgawal Penempatan

Mams A AZIZ BIN HASHIM
1 09Deczoos OUIVECGNMS/IE0: Jawatan  PEGAWAIKASTAM
BLK PEGAWAIZ
Bahagian 16010108 &W

| #8 Rekog patan Hartas Modal - Explorer PN

r Meosukkan Butiran Rekod Penempatan Hara Wodel

Makhumat Harts Modal

v

Kod Harta Modal 16010101 002004050002
= 160101/EGNMSD1/B02
Lokasi Semasa APaCSTOR Y
o Hams
Hams o Pegawai Bertanggungjawal  JAwRlan
Wi o v K03 | Mykod
iR iterre PR KON | o

Maklumat Penempatan Barn

| Tarikh Ditempatian 1840 ..w
Kod Lokasi 160101/BGNATRLEE

ini dan simpan rekod

| Lokasi Terkini BILK STOR 1

Warma Pegawal

Jawatan
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Langkah 1 Klik 4" untuk membuat paparan dan mengemaskini maklumat aset.
Langkah 2 Klik Tambah Rekod Penempatan
Langkah 3 Klik 31] kalender untuk memilih tarikh penempatan baru

Langkah 4 Klik "\ Carian Lokasi untuk memilih lokasi penempatan yang baru
sekiranya perlu.

Langkah 5 Klik & carian Pengguna untuk memilih pegawai/kakitangan
penempatan yang baru

Langkah 6 Klik R Kemaskini untuk mengemaskinimaklumatpenempatan
baru

Langkah 7 Klik | | untuk pengesahan maklumat penempatan baru.

Langkah 8 Klik é untuk cetak penempatan ini.
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11. Aset Tiada Penempatan.

11.1.

11.2.

Aset Tiada Penempatan | Senarai ini adalah hasil daripada pendaftaran Harta Modal

atau Inventoriyang direkodkan tiada lokasi penempatan.

Langkah-langkah untuk mengemaskinimaklumat lokasi penempatan adalah seperti

berikut sekiranya pengguna adalah pegawaiaset (administrator):

No. Casia/Sin ES cari Bl Reset

b bl Halaman ' v darit

B3 cesk [ Lihat gambar

i
.
1

T e e

KH/MDRM115HD2/4. PERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT KOMPUTER / KOMPUTER TABLET Sedang Digunakan 16-02-2009
|.-.-] Paparan butiran rekod ¢ Kemaskini Penempatan Harta Paparan 1 hingga 1 dari 1 rekod
Lokasi Semasa - BLIKSTOR | B Cetak Rekod Penempatan
Wo. Siri Pendattaran : KRKDRM11EHOSS Kod Hasionai :
Kategori : PERALATAN DAN KELENGKAPAN KT / Sub Kategort : KONPUTER Ho. VOT =

Jenis : KOMPUTER TABLET
Jenama dan kodel : DELL
Jenls dan Fo. Enjin : XPS

Mo. CasisiSin Pembaat : 121212
Mo. Siri Pendaftaran

Aksessori:

I Tamban Rekad Penempatan

Butir-birtir Penempatan Harta Modal

No, Pesanan Kerajaan : 121212
Tarikh Dibeli | Diterima : 18 Feb 2009 / 16 Feb 2009
Kos ; RM 4,000, 00 Jaminan ; Z thi - 1
Pembekal : KANNTRONICS SON BHD
Ho. Rujukan Fail ¢

2011

I L L R

1 iBFenzope EO10VEGNMSUENZ

.‘nwlm IMI = 2

BILK STOR 1

=) paperan Butian Penerpatan B Setak Butian Penempminn U Mokkmmt Organkasi

Upsuikan Butirsn Rekod Penempatan Harta Uodal

Wial "

t Harts

Kod Harta Modal 160 10 1/H/DIN D02001/07/0048
s EBIOUKAWEPTH-001
Ruang Kens BPTH

Nama  -Abdul Majid bin Hashim
Pegawai Bertanggungiawab  Jawsian -JK(}3
uyked 18010128 D

Mgkiumat Pencrmpatan Sarn

Tarikh Ditermpatian

Kod Lokasi
Lokasi Terkini Ruang Ker BFTM 1
Hama Pegawai Alptal Majed bin Hashim T

Javeatan @3
maskini I

Manual Pengguna SPA - Modul Penempatan

Tarikh Penempatan 01-Jan-2007 I
18010 1/KAWBPEN-003
Diskripsi Penempatan RUANG KERIA SUMBER MANUSIA

Kod Penempatan

Pegawai Abdul Magd bin Hashim
Jawatan Pegawai JKIQ)3
Status Data Luput

Oleh Administrator

Jawatan:  Sistem Admin
Bahagian Pengurusan Teknologi Maklumat
MyKod: 16010128 R
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Langkah 1 Klik 4" untuk membuat paparan dan mengemaskini maklumat aset.

Langkah 2 Klik Q Paparan Rekod Penempatan
Langkah 3 Klik Ed Ubah rekod ini untuk mengubah rekod penempatan sediada

Langkah 4 Klik 31l calender untuk memilih tarikh penempatan baru

Langkah 5 Klik

penempatan yang baru

c“- Carian Lokasi Penempatan untuk memilih lokasi

Langkah 6 Klik B4 Kemaskini untuk mengemaskini maklumat penempatan

baru

11.3. Langkah-langkah untuk mengemaskini maklumat pengguna adalah sepertiberikut
sekiranya pengguna adalah pegawai yang mengawal selia penempatan aset:

No. Casis/Sini B carl & Reset

A4 4k Bl Halaman ' - danid

“Mo. Sirl Penasharan Kategon Aset

1. KKKDRM1ISHOE PERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT

50 Paparan biiran rekion. 3 Kemaskini Penempatan Harta

Lokasi Samasa : BILIK PEGAV/AI 2

Maidumat Harts Modal

Ho. Siri Pendaftaran : RKKDANA {5081

Kategori ; PERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT / Sub Kategori » KOMPUTER

Jenis : KOMPUTER WELA (DESKTOR)
Jenama dan Mode! : ACER L6706
Jenis dan No. Enjin :

No. CasisiSiri Pembuat : 3

No. Sirl Pendarnarnn ;

Aksessori

2: Tarpah Rekod Penempatan
Buti-butir Penempatan Harta Modal

160101/8GNHS/01/803

1 09Dec 2008 gy pecawial2

K Cetak K Lifat gsmbar

L R KLU R

KOMPUTER / KOMPUTER TABLET

m Lokas! Penempatan

Sadang Digunakan 16-02:2008 4,000 00

Kod Hasional

Wo, VOT

No. Pesanan Kerajaan ; 122008

Tarikh Dibeli | Diterima : 12 Jan 2008/ 12 Jan 2008

Paparan 1 hingga 1 dari 1 rekod

B Cetak Rekod Penempatan

Kos : RM 2.500.00 Jaminan : 1 thn - 12 Jan 2008

Pembekal : KANNTRONICS SON BHD

No. Rujukan Fail

_ v .Pl:‘»clhplui.!.
A AZIZ BIN HASHIM
Jawatan  PEGAWAIKASTAM
Bahagian 16010108 €W

| & Rekod patan Harta Modal - Exploter P

A A

4 ﬁm‘f&ﬂ e‘{f ﬁ(ﬂgrr'er JK(0)E

A ashandno @B

ini dan simpan rekod

7L )ex

Ty

il S

Manual Pengguna SPA - Modul Penempatan

Meosukkan Butiran Rehod Penempalan Harta Model

Pegawai Berisnogunaiswat  Jawsian

Maklumat Penempatan Saru

Tarikh Ditempatian
Hod Lokasi

Lokasi Terkini
Hama Pegawal

Jaweatan

150101H/0010020041090002

160101/BGHHS/01/B02
BLIKSTOR |
Hama

Mykod (1]

1879 ..w
160101/BGH e

BILK STOR 1

mlskln
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Langkah 1 Klik 4" untuk membuat paparan dan mengemaskini maklumataset.
Langkah 2 Klik Tambah Rekod Penempatan
Langkah 3 Klik 31] kalender untuk memilih tarikh penempatan baru

Langkah 4 Klik "\ Carian Lokasi untuk memilih lokasi penempatan yang baru
sekiranya perlu.

Langkah 5 Klik & carian Pengguna untuk memilih pegawai/kakitangan
penempatan yang baru

Langkah 6 Klik R Kemaskini untuk mengemaskinimaklumatpenempatan
baru

Langkah 7 Klik | | untuk pengesahan maklumat penempatan baru.

Langkah 8 Klik é untuk cetak penempatan ini.
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