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BAB  | CARIAN ASET  
 
1. Carian Aset. 
 

Enjin carian  terbahagi kepada empat bahagian iaitu carian data, carian harta modal, carian 
inventori dan carian aksesori. 

 
Modul Carian digunakan untuk membuat carian bagi harta modal dan inventori yang telah 
didaftarkan di dalam sistem. 

 
2.  Aliran Kerja bagi Carian Aset 
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3. Carian Harta Modal 
 

Carian harta modal digunakan untuk membuat carian aset harta modal yang didaftar dan telah 
disahkan sahaja. 

 
3 .1   Aliran Kerja bagi Carian Harta Modal 

 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

 Peringatan | Pengguna tidak boleh membuat carian aset inventori dan membuat carian 
harta modal yang belum disahkan di sini. 

 
3.2 Menggunakan kaedah carian iaitu: 

 
        3.2.1   Carian terperinci. 

 
 Di dalam carian terperinci pengguna Sistem Pengurusan Aset (SPA) haruslah    
 merekodkan maklumat carian di mana-mana ruangan yang dikehendaki. Pengguna 
 hendaklah menandakan        bagi memilih carian yang dikehendaki. 
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   Anda boleh membuat carian mengikut: 
 

§ Imbas kod jalur (menggunakan peralatan pengimbas kod jalur) 
§ Kod harta modal yang didaftarkan. 
§ Kod Nasional 
§ No. Pesanan kerajaan. 
§ No Ruj. Fail. 
§ Kategori aset 
§ Jenis Aset. 
§ Jenama. 
§ Vot No/ 
§ No. Casis / Siri Pembuat 
§ No siri pendaftaran. 
§ Lokasi penempatan. 
§ Status harta modal. 
§ Tarikh perolehan. 
§ Kos perolehan. 
§ Nama Pengguna Aset 
§ Bahagian Pengguna Aset 

 
(sila tandakan pada kotak sebelah maklumat carian untuk dipaparkan dalam senarai 
carian, ianya boleh dijadikan laporan mengikut pilihan carian anda.) 
 

 Langkah-langkah membuat carian aset seperti dinyatakan disebelah. 
 Langkah-langkah apabila membuat carian: 
 
 Langkah 1 Klik menu carian, pilih carian harta modal atau carian harta inventori. 
 Langkah 2 Masukkan maklumat yang dicari pada ruangan yang disedikan. 

Langkah 3 tandakan ruang check box untuk pilihan kepada paparan maklumat 
yang dikehendaki.  

 Langkah 4 Klik butang Cari untuk carian maklumat. 
 
 
  Sistem akan membuat carian dan memaparkan rekod carian seperi berikut.  
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Daripada paparan maklumat anda boleh: 
 

i. Eksport maklumat yang dipaparkan ke format excel. 
(Klik cetak carian).  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Anda boleh memilih untuk cetak rekod sahaja atau mencetak label daripada  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  Maklumat carian yang dperolehi (cetak banyak). 
  Lihat Gambar Aset. 
  (Klik lihat gambar) 
  Untuk melihat maklumat kepada aset tersebut. 
  (Klik butang   ) 
  Paparan seperti di atas: 
 

 
Daripada paparan maklumat, pengguna boleh melihat maklumat terperinci mengenai setiap 
aset yang cari.  

 
 Menu daripada maklumat aset. 
 
 Kembali  : Kembali ke bahagian sebelumnya. 
  
 Cetak Kod Bar  : Butang kod bar. 
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 Cetak PA2-A : Cetak Kad KEW PA-2 Bahagian hadapan 
 
 Cetak PA2-B : Cetak Kad KEW PA-2 Bahagian Belakang 
 

  
Contoh paparan pendaftaran aset yang telah disahkan. 

 
  Cetak Maklumat Harta Modal. 
 
 
 Menu Pilihan cetakan bagi rekod kedua dan seterusnya 

(pilih kad ke berapa dan masukkan maklumat ke berapa yang hendak di cetak pada ruang 
penempatan, pemeriksaan dan tambahan aksesori). 
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4. Carian Inventori 
 
 Carian Inventori digunakan untuk membuat carian inventori yang didaftar dan telah disahkan 

sahaja. 
 

Peringatan | Pengguna tidak boleh membuat carian harta modal dan membuat carian inventori  
yang belum disahkan di sini. 

 
4.1  Aliran kerja bagi Carian Inventori 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4.2  Menggunakan dua kaedah carian iaitu: 

 
    4.2.1  Carian terperinci. 

 
Di dalam carian terperinci pengguna SPA haruslah memasukkan maklumat carian di 
mana-mana bahagian yang  yang dikehendaki.  
Pengguna boleh membuat carian mengikut: 

  
§ Kod harta Inventori yang didaftarkan. 
§ No. Pesanan kerajaan. 
§ Kategori aset. 
§ Jenis Aset. 
§ Jenama. 
§ No siri pendaftaran. 
§ Nama Pengguna Aset 
§ Bahagian Pengguna Aset 
§ Lokasi penempatan. 
§ Tarikh belian (Usia Aset). 
§ Kos belian. 

 
  Klik cari untuk membuat carian aset. 
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4.2.2 Carian menggunakan Pengimbas Kod Jalur (Barcode Scanner) 
 

Anda boleh membuat carian terus kepada maklumat aset yang dicari dengan hanya 
mengimbas Kod jalur. Maklumat akan terus dikeluarkan jika kod jalur  yang diimbas 
mempunyai maklumat di dalam sistem. 

  
Contoh paparan carian: 
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Daripada paparan maklumat anda boleh: 
 

i.        Export maklumat yang dipaparkan ke format excel. 
(Klik cetak carian).  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ii. Cetak Kod bar mengikut maklumat yang dipaparkan 
(Klik cetak carian) 
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5.   Carian Data. 
 

Carian data digunakan untuk memastikan rekod wujud.  Carian data boleh digunakan untuk 
membuat carian bagi harta modal atau inventori yang telah didaftarkan, belum disahkan 
dan telah disahkan.   

 
Menggunakan kaedah carian iaitu: 

 
5.1 Carian terperinci. 

 
Di dalam carian terperinci pengguna SPA haruslah memasukkan maklumat carian di 
mana-mana ruangan yang  yang dikehendaki.  
Pengguna boleh membuat carian mengikut: 

  
§ Kod Nasional. 
§ Kod Harta Modal. 
§ No. Casis / Siri Pembuat 
§ No. Siri Pendaftaran 
§ No. Pesanan 
§ No Vot 

 
 Klik Cari untuk membuat carian seperti berikut: 

 

 
             
            5.2    Carian Data adalah untuk memastikan rekod telah wujud iaitu: 

§ Rekod telah didaftarkan   
§ Rekod telah didaftarkan dan telah disahkan  
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Berikut adalah contoh paparan hasil carian data: 
 

Klik butang           untuk lihat paparan 
 

 
Hasil carian bagi rekod yang telah didaftarkan dan belum disahkan : 
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6. Carian Komponen 
 
 Carian komponen digunakan untuk membuat carian komponen yang telah didaftarkan.  
 
 6.1   Aliran kerja bagi carian komponen adalah seperti berikut: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 6.2   Langkah-langkah bagi carian komponen adalah seperti berikut: 

 
Langkah 1 Klik modul Carian Aset 
Langkah 2 Klik Carian Komponen 
Langkah 3 Taipkan maklumat carian komponen, anda boleh membuat carian 
 berdasarkan satu maklumat yang berkaitan dengan aksesori seperti 
 berikut: 

§ No. Kod Komponen 
§ No. Siri pembuat komponen 
§ Jenis komponen 
§ Jenama / model komponen 

Langkah 4 Klik Cari 
Langkah 5 Senarai carian akan dipaparkan 
Langkah 6 Klik kod komponen atau klik kod harta induk bagi memaparkan maklumat 
 komponen 
Langkah 7 Klik ikon kod jalur untuk cetakan label kod jalur bagi komponen. 
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