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Penyelenggara Stor. 

 
Tanggungjawab Penyelenggara Stor ialah merekod penerimaan,  
pengeluaran, lokasi penyimpanan dan kawalan stok  
di dalam stor dibawah jagaannya. 
 
Berikut merupakan sub modul bagi Penyelenggara Stor: 
 
1. Terimaan Pembekal. 
2. Penerimaan Pengguna. 
3. Keluaran Pembekal. 
4. Senarai Stok Terkini. 
5. Senarai Pesanan Semula. 
6. Senarai Permohonan Lulus. 
7. Permohonan Barang-barang. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PPEENNYYEELLIIAA  SSTTOORR  

Modul Permohonan Barang 

Sekiranya penyelenggara ingin menggunakan barang di 
stor. Penyelenggara stor juga perlu memohon secara 
on-line. 

Modul penerimaan barang daripada pembekal, melihat 
rekod penerimaan mengikut bulanan dan lihat barang 
yang dibawah pesanan semula. 

Modul Penerimaan Barang 

Modul Pengeluaran Barang 

Modul pengeluaran barang kepada pemohon, melihat 
rekod penngeluaran mengikut bulanan. 
Penyelenggara boleh melihat senarai stok terkini dan 
kad petak. 

Modul Laporan. 

Modul Laporan Stor. 
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1.  PENERIMAAN BARANG. 

 
Carta Alir Penerimaan Barang. 
 
 

 

Masukkan

User name dan

Password

Mula

Borang

Penerimaan Barang dari

Pembekal

Penyelia Stor

Masukkan Maklumat

Pembekal dan Maklumat

Pesanan

Tambah Rekod Barang

Terima Barang
Update Rekod

Barangan

Tamat

Senarai

Penerimaan dari

Pembekal
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1.1. Terimaan Pembekal.  

 
   Klik Modul Penerimaan Barang bagi penerimaan stok daripada pembekal. 
  

Langkah 1. 

 

 
 

 Masukkan nama pembekal. Klik butang cari untuk memilih pembekal, atau 

klik butang tambah untuk menambah pembekal. 
 masukkan no pesanan Kerajaan. 

 
Langkah 2. 

 
 Klik butang tambah barang untuk menambah barang. 
 Scan kod barang jika barang mempunyai label kod barangan. Jika tidak pilih 

kategori dan jenis barangan. 
 

 
 

 Masukkan kuantiti barangan dan harga bagi barangan yang dibekalkan 

(MENGIKUT JENIS). 
 

 Pilih lokasi penyimpanan. 
 

 Masukkan tarikh luput, jika barangan mempunyai tarikh luput. 

 
 Klik butang kemaskini. 

 
 
 
  Ulangi langkah 2 untuk menambah barang lain. 
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Langkah 3. 

 
   Selepas semua barangan yang dibekalkan dimasukkan klik butang terima. 

  
 

 
  

 
 
 
 

1.1. Rekod Penerimaan. 
 

 Sub Modul Rekod penerimaan adalah satu capaian kepada penyelenggara stor untuk 
melihat keseluruhan penerimaan yang dibuat secara bulanan. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
  

 
 

  
 

 
 
 
 

Pilihan Mengikut 
bulan 

No. Pesanan atau 
Delivery Order 
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2.  PENGELUARAN BARANG. 

 
 
   

  

Masukkan

User name dan

Password

Mula

Pegawai Stor
Kata laluan yang

dimasukkan salah

error massage akan

keluar

Senarai

Permohonan

Lulus

Kemaskini Rekod

Permohonan Lulus

Pengeluaran Barang

Verifikasi Barang Untuk

Pengeluaran

Masukkan Kuanti

Pengeluaran Rujuk Kuantiti yang

dibenarkan untuk

pengeluaran

Barang yang

dikeluarkan tidak

sama dengan

barang yang

dipohon

Masukkan Maklumat

Pengguna Yang Mengambil

Barang.

Pengeluaran Barang
Cetak Baucer

Pengeluaran
Kemaskini rekod

1. Senarai Stok Terkini.

2. Harga Semasa Barang Bagi

    pengeluaran Seterusnya

    (FIFO)

3. Kad Petak.

4. Kad Stok.

Mula

Ulangi langkah

verifikasi jika item

lebih dari satu
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  2.1.     Senarai Permohonan Lulus. 

 
Barangan yang telah diluluskan pengeluarannya akan masuk di dalam senarai 
barangan yang diluluskan untuk pemerhatian Penyelenggara stor bagi tindakan 
pengeluaran. Di mana Penyelenggara stor akan mengetahui unit yang perlu 
dikeluarkan kepada pemohon. Dengan cara ini pemohon tidak perlu menunggu lama 
bagi pengeluaran barang yang dikehendaki. 

 
 

Senarai permohonan yang telah diluluskan. 
 

Langkah-langkah Pengeluaran: 
 

2.1.1. Klik senarai permohonan lulus. 
 

 
 
 
2.1.2. Klik butang pengeluaran barang jika pemohon atau wakil sedia untuk 

menerima barang. 
 

 
 
 

 
 
 PERHATIAN. 

 
      Sebelum mengemaskini rekod pengeluaran, 
 setiap barang yang hendak dikeluarkan dari 
 stor perlu diverifikasi/periksa terlebih dahulu. 
 
 Rujuk mukasurat sebelah. 
 

 
 
 
 
 

Verifikasi Pengeluaran Barang. 
 

 Klik icon untuk membuat verifikasi 
pengeluaran barang-barang. 
 
Rujuk muka surat sebelah (Verifikasi barang) 
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2.1.3.  Verifikasi barang. 
   

 
 

Imbas kod barang dan masukkan kuantiti yang dikeluarkan. 
lakukan untuk semua barang yang ingin dikeluarkan. 

 
Selepas verifikasi dibuat, proses pengeluaran akan dibenarkan. 

 
 

2.1.4.  Pastikan nama pengeluar barang sama dengan pengguna yang mengambil 
barang. Jika tidak sama pilih penerima yang mengambil barang. 

 
  2.1.5.  Klik kemaskini rekod pengeluaran barang dan cetak borang pengeluaran. 

 
 

Cetak borang pengeluaran. 
  

 
 
 

Cetak semasa pengeluaran dibuat. Pastikan pengguna yang mengeluarkan barang  
tandatangan di bahagian yang disediakan. 
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  2.2.     Rekod Pengeluaran. 

 
 

 Sub Modul Rekod pengeluaran adalah satu capaian kepada penyelenggara stor untuk 
melihat keseluruhan pengeluaran yang dibuat secara bulanan. 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

  
 

 
 
  Klik Baucer pengeluaran untuk melihat perincian pengeluaran. 
   
 
 2.3. Senarai Stok Terkini. 

 
 
   

Senarai stok terkini adalah bilangan barangan yang terdapat di dalam stor. Dimana 
bilangan barangan adalah barang-barang semasa dan barang- barang yang telah 
diluluskan pengeluaran tetapi belum diambil oleh pemohon. 

 
 
   Berikut merupakan paparan senarai stok terkini: 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Bahagian Satu: 

 Menu paparan pilihan. 

 Paparan mengikut kategori. 

 Paparan mengikut barangan. 

 Menus Carian Barang 

Bahagian Dua. 

 Paparan Kad Petak 
 

Bahagian Empat. 

 Rekod Keluar dan Masuk 
barang 

 

Baki Semasa 
 

Pilihan Mengikut 
bulan 

No. baucer 
Pengeluaran. 
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Terdapat dua menu pilihan cetakan kad petak iaitu : 
 
  i.  Format Flash Paper. 
  ii. Format PDF. 
 
 
 
 Kad Petak. 
 
 
  
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Flash Paper Format 

Carian  

Zoom Image 

Cetak Image 
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4.  LAPORAN 

 
 

 
  Terdapat empat menu laporan di dalam Pengurusan Stor, iaitu; 
 

o Laporan Bulanan. 
o Laporan Pengeluaran bahagian. 
o Nilai Semasa Stok. 
o Laporan Keseluruhan. 

 
 
 
 
  6.1. Laporan Bulanan. 

 
  Klik laporan bulanan untuk paparan di bawah: 
 
 
        
 
        
       
        
 
 
 
 
 
 
 

    
 

 
 
   
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Paparan data mengikut bilangan atau 
nilai. 

 

Paparan untuk 
berapa tahun. 

Klik, paparan 
carta dan 
nilai. 
 

 

Klik dua kali perincian data pengeluaran 
dan penerimaan barang mengikut 
bulanan. 
 
Lihat sebelah 
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Perincian Penerimaan Bulanan. 
 

 
 
 
  Perincian Pengeluaran Bulanan. 
   
  
 
  
 
 
 
  
 
 
6.2.  Laporan Pengeluaran Bahagian. 
 
 
  Berikut merupakan drill down bagi capaian laporan mengikut bahagian: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Laporan Pengeluaran Mengikut Bahagian 

Dalam Masa Setahun 

 
Paparan pengeluaran mengikut bahagian dan 

pengguna yang memohon. 

Klik Bahagian 

 
Paparan baucer pengeluaran pemohon 

tersebut. 

Klik Pemohon 

Laporan Pengeluaran 
Bahagian. 
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Contoh Laporan Pengeluaran. 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6.3. Nilai Stok Semasa. 
 

 

Klik bahagian atau graf untuk melihat 
paparan terperinci barang yang 
dikeluarkan. 
 

 


