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PENTADBIR STOR. 

 
Modul Pentadbir Stor (Admin) Adalah Modul kawalan  
kepada perlantikan pegawai, Pengawal dan Penyelenggara stor  
kepada stor-stor yang didaftarkan didalam sesebuah organisasi.  
Di mana ia merangkumi bidang-bidang kawalan seperti 
berikut. 
 
 
Daftar Admin Stor. 

 
Penyelia stor pusat perlu didaftarkan sebelum modul stor boleh digunakan: 
 
Antara fungsi penyelia stor pusat adalah: 
 

1. Pendaftaran stor yang terlibat di dalam organisasi. 
2. Pendaftaran pegawai-pegawai yang bertanggungjawab kepada stor-stor yang 

didaftarkan. 
3. Pendaftaran Pengawal Stor. 
4. Mengawal dan mendaftar kod format barang bagi setiap stor  
5. Membuat pemerhatian menyeluruh kepada semua stor secara keseluruhan. 

 
 
 
 
Sistem Kawalan Stor. 

 
 

ADMIN STOR

PEGAWAI STOR

KAWALAN STIOR

PENYELIA/

PENYELENGGARA STOR

PENGGUNA

Mengawal keseluruhan Stor.

Dilantik oleh Admin Stor

untuk stor tertentu sahaja.

Dilantik oleh Pegawai untuk

mengawal stor (Kad Stok),

Penerimaan dan

Pengeluaran dan Harga

Barangan.

Dilantik oleh Pegawai untuk

mengawal stor (Kad Petak),

Penerimaan dan

Pengeluaran.

 
 

MMOODDUULL  PPEENNTTAADDBBIIRR  SSTTOORR  JJAABBAATTAANN  ((AADDMMIINN))..  
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PENDAFTARAN PENTADBIR STOR JABATAN. 
 

 

 
 
 
 
Langkah-langkah pendaftaran: 
 

1. Pilih manu administrator. 
2. Klik user manager. 
3. Klik butang tambah pengguna atau piih daripada  

senarai pengguna sedia ada. 
4. Pastikan semasa membuat pendaftaran, tandakan  

pengguna sistem tersebut sebagai admin stor  
(seperti yang ditunjukkan di atas). 

5. Klik butang kemaskini. 
 
 
 

PENTING. 
 
Pastikan pengguna yang dilantik daripada pegawai yang 
berkelayakan atau yang telah ditauliah untuk mengawal  
kewangan dan stor secara keseluruhannya. 

 
 
 
Menu Admin Stor. 
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Carta Alir Pendaftaran Stor dan Lokasi Penempatan Barang. 
 
 

Masukkan

User name dan

Password

Pilihan Menu

Administrator

Mula

Daftar Stor
Daftar Format Kod Barang

mengikut stor

Daftar Lokasi Stor

Tamat

Daftar Kod Barang

(Mengikut format yang

didaftarkan)

Cth : Rak, Almari

DLL

Daftar Jenis Simpanan

Masukkan Tinggi dan baris

Tambah Lokasi

Daftar Kategori

Daftar Sub Kategori

Daftar Jenis

Daftar Sub Jenis
Masukkan :

1. Min. Level.

2. Unit Ukuran.

3. Upload gambar

4. Kod Bar Product

Tamat
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PENDAFTARAN STOR. 

 
Langkah-langkah: 

 
1. Klik Menu Stor Admin. 
2. Klik Daftar Stor dan Lokasi. 

 

 
 

3. Klik  butang yang ditandakan diatas. 
 

 
 

4. Masukkan Kod Stor, Diskripsi dan maklumat cawangan. 
5. Kemaskini kod stor yang akan digunakan. 

 
Contohnya : 
 
Jika anda ingin memecahkan kod stor kepada kategori dan jenis masukkan label di kotak 
pertama dan yang terakhir sahaja. Lihat contoh di atas. 
 
XXXX Pertama menunjukkan bilangan aksara yang digunakan untuk kod kategori. 
XXXX Kedua menunjukkan bilangan aksara yang digunakan untuk kod jenis barangan. 
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PERLANTIKAN PEGAWAI STOR. 
 

 
Berikut merupakan senarai stor yang telah didaftarkan. 
 

 
 
Stor yang telah didaftarkan oleh penyelia stor pusat perlu mempunyai sekurang-kurangnya seorang 
pegawai yang akan bertanggungjawab kepada stor tersebut. Di mana kaedah pendaftaran adalah 
seperti dinyatakan disebelah. 
 
 
 
Langkah-langkah lantik Pegawai Stor oleh Penyelia Stor pusat: 
 

1. Klik butang  (gambar orang)  di bahagian kanan setiap stor. 
2. Paparan di bawah akan di paparkan. 
3. Klik butang (gambar orang)  untuk memlilih pegawai stor. 
4. Klik nama pegawai dan  
5. Tekan butang simpan. 

 
 

 
 

 
 
Paparan pegawai stor yang telah dipilih: 
 

 
 
 
        6.         Jika Pegawai yang dilantik, tidak lagi menjadi pegawai stor, padam rekod dengan cara klik  
                     butang pangkah seperti dinyatakan di atas.   
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2 
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