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Sistem Pengurusan Stor 
 

Sistem Pengurusan Stor. 

Versi 3.0 - MyAsset 
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PENGENALAN. 
 
Stok Bekalan Pejabat. 
 

SBP (Stok Bekalan Pejabat) merupakan satu  
Sistem Pengurusan Stor di dalam jabatan.  
Ia merangkumi proses permohonan,  
kelulusan dan kawalan stok di pejabat. 
 
Keseluruhan aliran sistem seperti bawah: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SSTTOOKK  BBEEKKAALLAANN  PPEEJJAABBAATT..  

Pengguna 

 

 Permohonan Stok 
Bekalan Pejabat. 

 Permohonan Barang. 

Peg. Stor/ Peg. Kewangan 
 

 Pemerhatian 
permohonan. 

 Meluluskan 
permohonan. 

 Pemerhatian Stok 
Semasa. 

 Kawalan Kod. 

Penyelia Stor. 
 

 Penerimaan Barang. 

 Pengeluaran 
Barang. 

 Senarai Stok 
Semasa. 

 Senarai Pesanan 
Semula. 

 Senarai Barang 
untuk pengeluaran. 

Laporan. 
 

 Laporan Pengeluaran 

 Laporan Penerimaan. 

 Senarai Pesanan Semula. 

 Senarai Stok Semasa. 

 Laporan S,T,M dan N. 

 Kadar Pusingan Stok. 

MyAsset SBP 

SBP : Stok Bekalan Pejabat. 

 

SBP 
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Pengguna (Permohonan Barang). 

 
Di dalam MyAsset pengguna  boleh memohon barang secara talian tanpa perlu  mengisi borang 
permohonan secara bertulis. Di mana kaedah permohonan barang boleh dibuat dengan mengikut 
langkah-langkah yang dinyatakan dibawah: 
 

   Modul Permohonan Barang. 
 
 
Carta Alir permohonan barang. 
 

Masukkan

User name dan

Password

Mula

Borang

Permohonan Barang dari

Stor

Pengguna

Pilih Barang Yang Ingin

Dipohon.

Hantar Permohonan

Update Senarai

Permohonan

Anda

Tamat

Status

Permohonan

Kata laluan yang

dimasukkan salah

error massage akan

keluar

Tambah Barang

Pengguna boleh

memilih barangan

dari katalog

barangan.

Pemohon boleh

melihat status

permohonan.

 
 
 

MMOODDUULL  PPEENNGGGGUUNNAA..  
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Permohonan stok bekalan pejabat 

 
Langkah-langkah: 
 
 

1. Sila login ke Sistem MyAsset  http://myasset/myassetv2 
 

Masukkan kata laluan dan kata nama yang diberikan kepada anda. 
 
 

Klik kunci atau tekan enter selepas 
kata pengguna dan kata laluan 

dimasukkan. 
     
 
2. Klik  Modul Permohonan Barang. 

 
3. Klik Permohonan Barang. 

 

 
 
4. Klik  pohon barang untuk menambah atau memilih barang yang dipohon. 

 

 
 
a. Pilih stor di mana barang ditempatkan.  
 
b.  Masukkan kod barang atau pilih barang daripada kategori dan jenis barangan atau  
   pilih barangan dari menu katalog (disebelah ruang barangan seperti ditanda di atas). 
   ** Jika anda ingin melihat pecahan kategori kepada katalog, Pilih kategori dahulu dan   
       klik gambar yang ditandakan diatas. 
 
c.  Selepas anda memilih barang yang dicari, klik nama barang tersebut. 
 
d. Masukkan kuantiti bagi barangan yang dipilih. 
 
e. Klik kemaskini. 

 
 
5. Jika anda tersilap memilih barang yang ingin dipohon, anda boleh memadam dari senarai 

barang yang dipohon dengan kaedah dibawah: 
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Daripada senarai barang yang ingin dipohon, klik butang pangkah (seperti yang ditandakan 
dibawah. 
 

 
 

6. Apabila barang yang ingin dipohon telah selesai dipilih, klik pohon untuk permohonan barang. 

 
** Apabila permohonan anda sampai di stor, sistem akan memberi e-mail mengatakan permohonan 
sedang diproses. 

 
 
 
 
Status Permohonan. 

 
 
Pengguna boleh melihat status permohonan di sub menu status pemohonan. 
 

 
 
** Permohonan yang telah diluluskan, akan dimaklumkan melalui e-mail. 
** Jika permohonan telah diluluskan anda boleh mengambil barang di stor yang ditetapkan. 
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Pelulus Bahagian 

 
Di dalam MyAsset pelulus bahagian boleh membuat kelulusan permohonan barang secara talian oleh 
pengguna. Di mana kaedah kelulusan permohonan barang boleh dibuat dengan mengikut langkah-
langkah yang dinyatakan dibawah: 

 
 
     
 
 
 
 
    Modul pelulus bahagian 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mula 

Masukkan user 

name dan password 

Permohonan Baru 

daripada pengguna 

Tamat 
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