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MODUL PENDAFT'ARAN HARTA
MODAL

1.1 CARTA ALIRAN DAN PROSES PENDAFTARAN

Proses Tindakan Keterangan
1 Editor 1. Kemaskini senarai Harta Modal yang
diterima dari SAGA di Modul Kemaskini

Harta Modal SAGA
2. Verifikasi maklumat Aset Alih

2 Pegawai Aset 3. Pengesahan pendaftaran harta modal di
laman kerja SPA

3 Editor 4. Cetak barkod label aset (sekiranya barkod
belum dicetak oleh pihak SAGA)
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LANGKAH TINDAKAN PROSES KERJA
L1 Klik Modul “Kemaskini Harta Modal SAGA™ (Rujuk Rajah 1)
Klik Submodul “Senarai Aset Diterima” (Rujuk Rajah 1)
Editor
L2 Nota: Submodul ini bertujuan untuk untuk mengemaskini aset

yang diterima dari SAGA

RAJAH 1

utan asnboare

|
@ Kehilangan Aset (Lama) <

@ avorar lahagi

Pengurusan Aset

© Laporan Keseluruhan & Pengesahan Harta Modal 82 rekod 00,000,000

@ Laporan Negeri & Pengesahan Aset Bernilai Rendah

@ Laporan Ibu Pejab. 75,000,000

& Pindahan Belum Diluluskan 1 rekod
@ Pengurusan Kod
[@ Pindahan Belum Upload LHDNM.PA-33 Penerima 14 rekod
@ Rekod Pembekal 50,000,000
@ Pindahan Yang Belum Diterima

@ Admin SAGA

@ Senarai sedang diselenggara 146 .

C— ¥2 Finjaman yang belum dipulangkan o rekod u ._ - . l_ I-
o
LANGKAH TINDAKAN PROSES KERJA
L3 Klik kotak pilihan aset yang dikehendaki (Rujuk Rajah 2)
Editor -
L4 Klik Kemaskini Kod Aset (RUjUk RGjClh 2)
RAJAH 2
B CarianBarkod Ed Reset] B Kemaskini Kod Aset
gan - v
Bl Halaman ' v |dari35 Jumish Rekod 687 Kategori - v | Senarai  Selum Dikemaskini ¥ | | Keseluruhan v

'WO200004273  WO21040 SOFARENO [35] - ALAT KELENGKAPAN PEJABAT 1BU PEJABAT LHDNM 2010412005

WO200007705  \WO20820 HP PROBOOK 44405 - KOMPUTER RIBA [3] - KOMPUTER 1BU PEJABAT LHDNM 18/022013 3670.00

0200007705 \WO20620 HP PROBOCK 44405 - KOMPUTER RIBA [38] - KOMPUTER 1BU PEJABAT LHDNM L4 181022013 3670.00 x]
0200007707 \WO20820 HP PROBOOK 44405 - KOMPUTER RIBA [38] - KOMPUTER 1BU PEJABAT LHDNM 18/0202013 3670.00 (%]
0200007708 \WO20820 HP PROBOOK 44405 - KOMPUTER RIBA [3] - KOMPUTER 1BU PEJABAT LHDNM 181022013 3670.00 Q
0200007709 \WO20620 HP PROBOCK 44405 - KOMPUTER RIBA [38] - KOMPUTER 1BU PEJABAT LHDNM 1810202013 3670.00 g 3
WO200007710  \WO20820 HP PROBOOK 44405 - KOMPUTER RIBA [38] - KOMPUTER 1BU PEJABAT LHDNM 18/0202013 3670.00 Q 0e

[e— ] -
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LANGKAH TINDAKAN PROSES KERJA
Pilin maklumat kategori aset (Rujuk Rajah 3)

LS Editor Nota: Bagi memudahkan carian kategori aset, Editor boleh
merujuk kepada “Modul Pengurusan Kod” - “Submodul Kod
Klasifikasi Aset”.

RAJAH 3

— 5

Halaman | * * | dari 245 Jumilah Rekod 2444

1. 01001001 PERALATARMN OAN KELEMGEAPARN ICT / PELAYAN (SERWER) / TOWER SERWVER

2 D01 00102 PERALATARMN OAN KELEMGKAPARN ICT / PELAYAN (SERWER) / RACKMOUNT SERWVER

3. DD1001 003 PERALATAMN DAaMN KELEMGEAPAMN ICT f PELAYAM (SERWVER) / STORAGE SERVER

4. 01001004 PERALATARMN OAN KELEMGEAPARN ICT / PELAYAN (SERWER) / BLADE SERWVER

= DD1001 005 PERALATARMN DAN KELEMGEAPARN ICT f PELAYAM (SERWVER) / PRIMT SERWVER

5. D01 D01 DD PERALATARMN OAN KELEMGRKAPARN ICT / PELAYAN (SERWER) f SHUTTLE

7. 01001007 PERALATAMN OAMN KELEMGEAPARN ICT / PELAYAN (SERWER) / KWV SCREEN/MOMITER BELADE

a. DO1 002001 PERALATARMN DAMN KELEMGHRAPARM ICT / KOMPUTER / KOMPUTER MEJA/DESKTOP

9. 01 002002 PERALATARMN OAN KELEMGEAPARN ICT / KOMPUTER / KOMPUTER RIBA /LAPTOPR

10. D01 002003 PERALATARMN OAN KELEMGKAPARN ICT / KOMPUTER / COMPUTER WORKSTATION
LANGKAH TINDAKAN PROSES KERJA

L6 Editor Klik pilihan kod aset (Rujuk Rajah 4)

RAJAH 4

Kategori PERALATAN DAM KELENGKAPAN PEJABAT ¥

Sub-Kategori | PERALATAN PAMERAM LG v
Jenis KOTAK PAMERAN KACA ¥

Carian

[4 4 # Pkl Haleman|: ¥ |dari1 Jumizh Rekod 1

1. 002004002  PERALATAM DAM KELEMGKAPAN PEJABAT / PERALATAN PAMERAN / KOTAK PAMERAN KACA
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LANGKAH TINDAKAN PROSES KERJA
L7 Klik Modul “"Kemaskini Harta Modal SAGA™ (Rujuk Rajah 5)
Klik Submodul “Verifikasi Aset” (Rujuk Rajah 5)
Editor
|8 Nota: Submodul ini bertujuan untuk menetapkan penempatan

aset

RAJAH 5

€ 2> of Lot

LHDN Sebelum Selepas Admin Eksekutif

Menu Utama - Dashboard

— ..
Pengurusan Aset
rse e
& Pengesahan Harta Modal 82 rekod 100,000,000
& Pengesahan Aset Bernilai Rendah 130 rekod
& Pindahan Belum Diluluskan 1 rekod 75,000,000

Pindahan Belum Upload LHDNM.PA-33 Penerima 14 rekod

@ Rekod Pembekal

< 50,000,000
& Pindahan Yang Belum Diterima 8 rekod
<

146 rekod
«f Senarai sedang diselenggara 25,000,000

¥ Pinjaman yang belum dipulangkan 0 rekod l I I
Senarai Aset Diterima 0 = ] — | -
2010 2012 504
Verifikasi Aset

SAGA - Data Kemaskini

Pelupusan / HapusKira

LANGKAH TINDAKAN PROSES KERJA
L9 Editor Kik ¢ untuk mengisi maklumat aset (Rujuk Rajah é)

RAJAH 6
e W R RN R

KOMPUTER MEJA/DESKTOP OSHOTIZ013 asoooo [ &
KOMPUTER MEJA/DESKTOP 094072013 asppo0 [
KOMPUTER MEJA/DESKTOP OsVOT/2013 L9 ﬂ
KOMPUTER MEJA/DESKTOP 09072013 a80000 [=
TRIPPLE SEATER SOFA 200902013 180050 [
SET SOFA 2501072013 1,80950 |[=)
KERETA SEDAN 02MO/2014 age1s3z ]
PACUAN 4 RODA (4 X 4) 0812014 10070000 [
PEMTAS MUDAH ALIH 21/04/2015 1,20000  [—)
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http://spa.hasil.gov.my/MyAssetV2/module/asset/verifikasi/edit.cfm?id=1734&sel=1

LANGKAH TINDAKAN

PROSES KERJA

Isikan maklumat aset dengan lengkap (Rujuk Rajah 7 & Jadual

L10
Editor 1)

L11 Klik | PENGESAHAN setelah selesai (Rujuk Rajah 7)

RAJAH 7

Perolehan L 1

No. Siri Pendaftaran AD200000956
No. Barkod AD200000358
Jenama dan Model I:I 2

3
E—
E—
6

Jenis dan No. Enjin
No. Casis / Siri Pembuat

No. Pendaftaran (Bagi Kenderaan)

Spesifikasi

4

7

® oei O sewmtei O e O Lucat ok O Tukar3ei O Tukar Barang O Fncaten L

No. Pesanan Kerajaan

8
o

Tarikh Dibeli/ Diterima

10
e 11

1] Tanda jka perlu penyelenggaraan 1 3

Harga Perolehan Asal

Pegawal Berianggungiawab Penempatan Harla

Tarkh e

E—

(o) e | 1 1

Tarkh e

I —
I —
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JADUAL 1

BIL | RUANGAN YANG WAJIB DIISI PENERANGAN
1 Perolehan Tandakan Salah Satu
Taipkan Jenama Barangan
2 | Jenama dan Model Contoh : Proton Preve (kereta), Toshiba (Barangan
Elektrik)
3 | Buatan Contoh : Malaysia
4 Jenis dan No. Enjin Jenis Engin : Petrol/Diesel/NGV
No. Enjin : SCV123DC
No. Siri Dikeluarkan Oleh Pihak Pengilang.
5 | Mo.Casis/ 5iri Pembuat Bagi Kenderaan Rekodkan No. Casis Badan
Kenderaan
6 | No.Pendaftaran (Bagi Kenderaan) No. Pendaftaran JPJ
7 Spesitikas Jika Kenderaan Masukan No Pendaftaran Kenderaan.
Lain-lain maklumat
8 MNo. Pesanan Kerajaan Masukkan No. Pesanan Kerajaan
9 | Tarikh Dibeli / Diterima Tarikh Pesanan Pembelian/Tarikh Barang Diterima
10 | Harga Perolehan Asal Untuk semakan dan pengesahan
11 | Pembekal Kemaskini. Menu “ atau klik butang tambah
12 | Mo.Rujukan Fail No. Rujukan Fail Pembelian
13 B Tands jia pork ponyclenggaraan Tandakan sekiranya aset tersebut adalah aset yang
memerlukan penyelenggaraan.
Pilih Nama Pegawai Bertanggungjawab dengan klik
14 icon T dan tarikh dipertanggungjawabkan ke atas
aset tersebut. Klik B untuk memilih tarikh
Pilin lokasi penempatan, tarikh dan nama pegawai
bertanggungjawab. Untuk lokasi baru, klik butang
tambah untuk menambah kod lokasi
15

Nota: PTJ yang membuat perolehan aset baru untuk
diagihkan kepada PTJ lain boleh melaksanakan
proses pendaftaran terlebih dahulu dan meletakkan
nama serta lokasi ACO sebagai penempatan
sementara aset tersebut sebelum proses pindahan
dilaksanakan di SPA.
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PROSES KERJA
Pergi ke "Panel Pemantauan” di laman kerja SPA (Rujuk Rajah

LANGKAH

L12

TINDAKAN

9)

Klik "Pengesahan Daftar Harta Modal” (Rujuk Rajah 9)

Pegawai Aset

L13

&

>

Sebelum Selepas

o

Admin

Nota: Langkah ini menandakan bahawa PTJ mengesahkan
dan mengakui bahawa fizikal aset berada di PTJ.

RAJAH 9

sl

Eksekutif

Dashboard

@ Lanan Aset <

Lengurusan Aset

@ Daftar Inventori <
@ Penempatan <

©Pergerakan/Pinjaman <
&
@ Penyelenggaraan <
@ PPM - Pentadbir <
1
© Pemeriksaan Manual <
© Pemeriksaan PDA <
@ Pelupusan Aset (LAMA) < Q
_ “
©Kehilangan & Hapuskira < -]
©Kehilangan Aset (Lama) <
@ Pindahan <

4

LANGKAH

L14

Pegawai Aset

Pengesahan Harta Modal

Pengesahan Aset Bernilai Rendah

Pindahan Belum Diluluskan

Pindahan Belum Upload LHDNM PA-33 Penerima
Pindahan Yang Belum Diterima

Senarai sedang diselenggara

Pinjaman yang belum dipulangkan

TINDAKAN

e | e L33

82 rekod

130 rekod

1 rekod

14 rekod

& rekod

146 rekod

0 rekod

00,000,000
75,000,000
50,000,000

25,000,000

DI— ] —I-

2010 2012

PROSES KERJA
Klik pada ¥ untuk membuat pengesahan (Rujuk Rajah 10)

maklumat (sekiranya periu)

RAJAH 10

Nota: Klik 7 untuk mengemaskini sebarang perubahan

Deaftar Inventori

Kategori

Penempatan

PergerakanPniaman
- No. Sii
Pendaftaran:
PenyeEnggaraan Barkod:
PP - Penichi [ e
Jenis;
=
No. Casis/Sir
pemey
No. Siri Pendafiaran:
Pelupusan Aset (LAMA) Barkod:
Kategori:

o

4 4 b bl Helamen | v darid

Q0600000697

QDB0000D6S7
- PERALATAN DAN KELENGKAPAN TELEKOMUNIKASI / 5ub Kategori: ALAT

KOMUNIKASI
OPERATOR SWITCHBOARD

2000000493
W2000000483
PERABOT / Sub Kategori - SOFA/SETTEE

Jenis: SET SOFA

an

Jenama: SET (2+1) WITH COFFEE TABLE
: No. Casis/Si

Kehiangan & Hapuskira Ho. Kenderazn:

Kehiangan Aset (Lama) o511 onnngosst

Bahagian

Carign

Selangor

. Sepang
Cawangan: 1BU PEJABAT LHDNM

" AKADEM) PERCUKAIAN MALAYSIA
Bahagn: G

Milikan:
Negeri: Selangor
Daerah: Sepang
Cawangan: BU PEJABAT LHONM
Bahagian : JABATAN KETUA PEGAWAI EKSEKUTIF

. Maklumat Harta Bahagian Yang Bertanggungizwab Dimasukkan Okeh -

T

B3 cari EJ Reset

B2 Laporan 3 Kembali

Tarikh: 2013-04-08 14:36:46.0
Oleh: MOHAMMAD LAFIQUE BIN SPREE
Jawatan; Pembantu Tadbir (Perakaunan) Gred 21
Bahagian AKADEMI PERCUKAIAN MALAYSIA
KUCHING

L14

Tarkh: 2014-02-11 1333160
Okh: NADZIR BIN ABDUL GHANI
Jawatan: Pembantu Tadbir (Perkeranian) Gred 21
Bahagian: JABATAN KETUA PEGAWAI EKSEKUTIF

v/ 0
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LANGKAH TINDAKAN PROSES KERJA
L15 Klik Modul "*Carian Aset"” — Submodul “Carian Harta Modal”
Editor (Rujuk Rajah 11)
L16 Carian No. siri pendaftaran (Rujuk Rajah 11)
RAJAH 11

@ Carian Aset

I.‘Iaklu mat Inventori

Carian Data Imbas Barkod L&S |@
Carian Harta Modal ] MNo.Barkod
Carian Inventori L_No. Aset SAGA
) @ No. Siri Pendaftaran | w0200003807-i _ L 1 6
Carian Komponen

[] Kod Nasional
@ Daftar Inventori .
|_| MNo.Rujukan Fail
LANGKAH TINDAKAN PROSES KERJA
L17 Editor Klik - “EHKBAHO8T Ryijuk Rajah 12 & Rajah 13)

RAJAH 12

M‘

Carian Data WO2000038074 KABINET RENDAH ILOW CABINET 50 Q / %]

Carian Harta Modal

Carian nventori QPapamn butiran rekod iubahﬂ.mmnlmentom ePerlgmpusanRekod Paparan 1 hingga 1 dar 1 rekod

Carian Komponen

RAJAH 13

e

HAN MILIK LHEDNM

WO 2000021 20-8
PaAaranN KENYATAAN ST WHITESOARDIFAPAN TULL
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