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ISI KANDUNGAN 

PERKARA MUKA SURAT 

1. MODUL PENDAFTARAN HARTA MODAL 

1.1. Carta Aliran Pendaftaran Harta Modal 

1.1.1.  Kemaskini Senarai Harta Modal oleh Editor 

1.1.2.  Verifikasi Aset oleh Editor 

1.1.3.  Pengesahan Harta Modal oleh Pegawai Aset 

1.1.4.  Cetakan Barkod oleh Editor 
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MODUL PENDAFTARAN HARTA 

MODAL 
 

Proses Tindakan                            Keterangan 

 

 

 

 

 

Editor 

 

 

 

 

 

Pegawai Aset 

 

 

 

Editor 

 

1. Kemaskini senarai Harta Modal yang 

diterima dari SAGA di Modul Kemaskini 

Harta Modal SAGA 

2. Verifikasi maklumat Aset Alih 

 

 

3. Pengesahan pendaftaran harta modal di 

laman kerja SPA 

 

 

4. Cetak barkod label aset (sekiranya barkod 

belum dicetak oleh pihak SAGA) 
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1.1    CARTA ALIRAN DAN PROSES PENDAFTARAN  
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LANGKAH TINDAKAN PROSES KERJA 

L1 

Editor 

Klik Modul “Kemaskini Harta Modal SAGA” (Rujuk Rajah 1) 

L2 

Klik Submodul “Senarai Aset Diterima” (Rujuk Rajah 1) 

 

Nota: Submodul ini bertujuan untuk untuk mengemaskini aset 

yang diterima dari SAGA 

 

 

 

 

LANGKAH TINDAKAN PROSES KERJA 

L3 
Editor 

Klik kotak pilihan aset yang dikehendaki (Rujuk Rajah 2) 

L4 Klik  (Rujuk Rajah 2) 

 

 

1.1.1    Kemaskini Senarai Harta Modal oleh Editor 

L1 & L2 

RAJAH 1 

L3 

L4 

RAJAH 2 
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LANGKAH TINDAKAN PROSES KERJA 

L5 Editor 

Pilih maklumat kategori aset (Rujuk Rajah 3) 

 

Nota: Bagi memudahkan carian kategori aset, Editor boleh 

merujuk kepada “Modul Pengurusan Kod” – “Submodul Kod 

Klasifikasi Aset”.  

 

 

 

 

LANGKAH TINDAKAN PROSES KERJA 

L6 Editor Klik pilihan kod aset (Rujuk Rajah 4) 

 

 

 

 

 

L5 

RAJAH 3 

RAJAH 4 

L6 
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LANGKAH TINDAKAN PROSES KERJA 

L7 

Editor 

Klik Modul “Kemaskini Harta Modal SAGA” (Rujuk Rajah 5) 

L8 

Klik Submodul “Verifikasi Aset” (Rujuk Rajah 5) 

 

Nota: Submodul ini bertujuan untuk menetapkan penempatan 

aset 

 

 

 

 

LANGKAH TINDAKAN PROSES KERJA 

L9 Editor Klik    untuk mengisi maklumat aset (Rujuk Rajah 6) 

 

 

 

 

 

1.1.2    Verifikasi Aset oleh Editor 

RAJAH 5 

L7 & L8 

RAJAH 6 

L9 

http://spa.hasil.gov.my/MyAssetV2/module/asset/verifikasi/edit.cfm?id=1734&sel=1
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LANGKAH TINDAKAN PROSES KERJA 

L10 
Editor 

Isikan maklumat aset dengan lengkap (Rujuk Rajah 7 & Jadual 

1) 

L11 Klik  setelah selesai (Rujuk Rajah 7) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

RAJAH 7 

L10 
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14 15 

L11 
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BIL RUANGAN YANG WAJIB DIISI PENERANGAN 

1  Tandakan Salah Satu 

2  

Taipkan Jenama Barangan  

Contoh : Proton Preve (kereta), Toshiba (Barangan 

Elektrik) 

3  Contoh : Malaysia 

4  
Jenis Engin : Petrol/Diesel/NGV 

No. Enjin : SCV123DC 

5  

No. Siri Dikeluarkan Oleh Pihak Pengilang. 

Bagi Kenderaan Rekodkan No. Casis Badan 

Kenderaan 

6  No. Pendaftaran JPJ 

7  
Jika Kenderaan Masukan No Pendaftaran Kenderaan. 

Lain-lain maklumat 

8  Masukkan No. Pesanan Kerajaan 

9  Tarikh Pesanan Pembelian/Tarikh Barang Diterima 

10  Untuk semakan dan pengesahan 

11  Kemaskini. Menu  atau klik butang tambah 

12  No. Rujukan Fail Pembelian 

13 
 

Tandakan sekiranya aset tersebut adalah aset yang 

memerlukan penyelenggaraan.  

14 
 

Pilih Nama Pegawai Bertanggungjawab dengan klik 

icon dan tarikh dipertanggungjawabkan ke atas 

aset tersebut. Klik  untuk memilih tarikh 

15 
 

Pilih lokasi penempatan, tarikh dan nama pegawai 

bertanggungjawab. Untuk lokasi baru, klik butang 

tambah untuk menambah kod lokasi 

 

Nota: PTJ yang membuat perolehan aset baru untuk 

diagihkan kepada PTJ lain boleh melaksanakan 

proses pendaftaran terlebih dahulu dan meletakkan 

nama serta lokasi ACO sebagai penempatan 

sementara aset tersebut sebelum proses pindahan 

dilaksanakan di SPA. 

JADUAL 1 
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LANGKAH TINDAKAN PROSES KERJA 

L12 

Pegawai Aset 

Pergi ke “Panel Pemantauan” di laman kerja SPA (Rujuk Rajah 

9) 

L13 

Klik “Pengesahan Daftar Harta Modal” (Rujuk Rajah 9) 

 

Nota: Langkah ini menandakan bahawa PTJ mengesahkan 

dan mengakui bahawa fizikal aset berada di PTJ. 

 

 

 

LANGKAH TINDAKAN PROSES KERJA 

L14 Pegawai Aset 

Klik pada  untuk membuat pengesahan (Rujuk Rajah 10) 

 

Nota: Klik  untuk mengemaskini sebarang perubahan 

maklumat (sekiranya perlu) 

 

 

1.1.3    Pengesahan Harta Modal di Laman Kerja SPA oleh Pegawai Aset 

L12 

L13 

RAJAH 9 

L14 
 

RAJAH 10 
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LANGKAH TINDAKAN PROSES KERJA 

L15 
Editor 

Klik Modul “Carian Aset” – Submodul “Carian Harta Modal” 

(Rujuk Rajah 11) 

L16 Carian No. siri pendaftaran (Rujuk Rajah 11) 

 

 

 

LANGKAH TINDAKAN PROSES KERJA 

L17 Editor Klik  (Rujuk Rajah 12 & Rajah 13) 

 

 

 

 

1.1.4    Cetakan Barkod (sekiranya barkod belum dijana di SAGA) 

L15 

L16 

RAJAH 11 

RAJAH 12 

RAJAH 13 


