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ISI KANDUNGAN 

PERKARA MUKA SURAT 

1. MODUL PENEMPATAN 

1.1. Pengenalan 

1.2. Carta Aliran dan Proses Penempatan 

1.2.1.  Kemaskini Maklumat Penempatan di SPA oleh Editor 

1.2.2.  Kemaskini Maklumat Pegawai Penempatan oleh 

           Editor 

1.2.3.  Pindah Lokasi Penempatan oleh Editor 

1.2.4.  Kemaskini Penempatan Harta Modal oleh Editor 

1.2.5.  Cetak Barkod Harta Modal & Inventori oleh Editor 
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MODUL PENEMPATAN 

 

A) Fungsi Modul Penempatan :- 

i. Cetakan LHDNM PA-7 

ii. Apabila berlaku pertukaran pegawai  

iii. Pindah lokasi penempatan bagi keseluruhan atau sebahagian aset ke lokasi 

yang lain  

iv. Cetak barkod aset alih bagi tindakan di keterangan i, ii, dan iii 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.1    PENGENALAN  
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PROSES TINDAKAN                            KETERANGAN 

 

 

 

 

Editor 

 

 

1. Mendapat maklumat pertukaran pegawai, kod 

lokasi aset atau lokasi aset. 

2. Mengemaskini maklumat berkaitan di SPA 

berdasarkan situasi semasa seperti pertukaran 

lokasi aset, pertukaran pegawai, cetakan 

LHDNM PA-7. 

 
 

 

  

 

 

 

LANGKAH TINDAKAN PROSES KERJA 

L1 

Editor 

Klik Modul “Penempatan” (Rujuk Rajah 1) 

L2 Klik Submodul “Carian Penempatan” (Rujuk Rajah 1) 

L3 

Pastikan maklumat tapisan betul sebelum mengisi nama 

pengguna atau lokasi yang dikehendaki. Klik   

atau (Rujuk Rajah 1) 

 

Nota: Tapisan pengguna lebih mudah digunakan berbanding 

tapisan lokasi 

L4 Klik  (Rujuk Rajah 1) 

L5 Klik  (Rujuk Rajah 1) 

1 

 

1.2    CARTA ALIRAN PROSES PENEMPATAN 

 

1.2.1    Cetakan LHDNM PA-7  

RAJAH 1 

L1 & L2 
L3 

L4 

L5 
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LANGKAH TINDAKAN PROSES KERJA 

L6 Editor 
Klik  untuk membuat cetakan LHDNM 

PA-7 (Rujuk Rajah 2) 

 

 

 

 

LANGKAH TINDAKAN PROSES KERJA 

L7 
Editor 

Tandakan pada  (Rujuk Rajah 3) 

L8 Klik untuk cetakan (Rujuk Rajah 3) 

 

 

 

 

 

L6 

L7 

L8 

RAJAH 2 

RAJAH 3 
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LANGKAH TINDAKAN PROSES KERJA 

L9 

Editor 

Ulang Langkah 1 hingga Langkah 5 (Rujuk Rajah 1) 

L10 Klik   (Rujuk Rajah 4) 

L11 
Tanda dan pilih aset-aset yang hendak dipindahkan (Rujuk 

Rajah 5) 

L12 Klik   (Rujuk Rajah 5) 

L13 
Klik untuk memilih pegawai penempatan baru (Rujuk Rajah 

5) 

L14 Klik untuk memilih tarikh penempatan baru (Rujuk Rajah 5) 

L15 Klik  (Rujuk Rajah 5) 

L16 
Klik “OK” untuk mengesahkan pemindahan aset tersebut 

(Rujuk Rajah 5) 

1.2.2    Kemaskini Maklumat Pegawai Penempatan  

L10 

L12 

L11 

L13 

L14 
L15 

RAJAH 4 

RAJAH 5 
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LANGKAH TINDAKAN PROSES KERJA 

L17 

Editor 

Ulang Langkah 1 hingga Langkah 5 (Rujuk Rajah 1) 

L18 Klik   (Rujuk Rajah 6) 

L19 
Tanda dan pilih aset-aset yang hendak dipindahkan (Rujuk 

Rajah 7) 

L20 Klik  (Rujuk Rajah 7) 

L21 Klik untuk memilih lokasi penempatan baru (Rujuk Rajah 7) 

L22 Klik untuk memilih tarikh penempatan baru (Rujuk Rajah 7) 

L23 Klik  (Rujuk Rajah 7) 

L24 
Klik “OK” untuk mengesahkan pemindahan aset tersebut 

(Rujuk Rajah 7) 

1.2.3    Pindah Lokasi Penempatan  

RAJAH 6 

RAJAH 7 

L18 

L20 

L19 

L21 
L22 

L23 



Page 8 of 10 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH TINDAKAN PROSES KERJA 

L25 

Editor 

Klik Modul “Penempatan”. Kemudian klik Submodul 

“Penempatan Harta Modal” atau “Penempatan Inventori” 

mengikut jenis aset (Rujuk Rajah 8) 

L26 
Buat carian harta modal di ruangan yang disediakan  (Rujuk 

Rajah 8) 

L27 
Klik untuk memaparkan maklumat harta modal yang 

dipilih (Rujuk Rajah 9) 

1.2.4    Kemaskini Penempatan Aset Alih  

RAJAH 8 

RAJAH 9 

L26 

L25 

L27 
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LANGKAH TINDAKAN PROSES KERJA 

L28 

Editor 

Klik  (Rujuk Rajah 10) 

L29 
Pilih tarikh, lokasi dan nama pegawai penempatan yang 

baru (Rujuk Rajah 11) 

L30 Klik  (Rujuk Rajah 11) 

 

 

 

 

RAJAH 10 

RAJAH 11 

L28 

L29 

L30 
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LANGKAH TINDAKAN PROSES KERJA 

L31 

Editor 

Ulang Langkah 1 hingga Langkah 5 (Rujuk Rajah 1) 

L32 
Pilih  atau  

(Rujuk Rajah 12) 

L33 Cetak barkod (Rujuk Rajah 13) 

 

 

 

 

 

1.2.5    Cetak Barkod Harta Modal & Inventori  

RAJAH 12 

RAJAH 13 

L32 

L33 


