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MODUL  PELUPUSAN - PERALATAN

KOMPUTER

1.1 CARTA ALIRAN DAN PROSES PELUPUSAN - PERALATAN KOMPUTER

Proses Tindakan

Editor

Pengerusi LPPK

Ahli Pemeriksa

W (| N

LPPK
Urus Setia

4 Pelupusan JLK
Editor

5

6 Urusetia JLK

1.

Keterangan

Kenalpasti jenis pelupusan
i. Harta modal atau Aset Alih Bernilai Rendah
ii. Peralatan Komputer

NOTA: LHDNM PA-17 bagi Harta Modal atau Aset Alih Bernilai
Rendah adalah berasingan

2.
3.

Pilih aset dan penyediaan LHDNM PA-17 berdasarkan perkara 1
Sediakan dan muatnaik LHDNM PA-16 jika perlu

NOTA: Sekiranya perlatan ICT kurang daripada 3 tahun dari tarikh
perolehan asal, LHDNM PA-16 adalah wajib

4.

AN N

pwbdE

ISCL

Muatnaik dokumen sokongan (contoh: Memo Pengesahan Harta
Modal)

Hantar kepada Pengerusi Lembaga Pelupusan Peralatan Komputer
(LPPK)

Pilih dua (2) Ahli Pemeriksa LPPK
Kemaskini tarikh dan tempat pemeriksaan

Cetak LHDNM PA-17 dan buat pemeriksaan fizikal aset
Kemaskini status fizikal aset dan syorkan kaedah pelupusan
Muatnaik dokumen sokongan (contoh: gambar)

Cetak, tandatangan dan muatnaik LHDNM PA-17

Hantar ke Urus Setia Pelupusan JLK

Semak dan cetak LHDNM PA-17 untuk kelulusan
Kemaskini kelulusan di SPA
Hantar ke Editor untuk pelaksanaan kaedah pelupusan

Laksanakan tindakan pelupusan fizikal

Kemaskini tindakan di SPA

Jana, cetak, tandatangan dan muatnaik LHDNM PA-19

Sekiranya Kaedah Musnah - jana, cetak, tandatangan dan muatnaik
LHDNM PA-18

Muatnaik dokumen sokongan (contoh: resit jualan)

Selesai dan hantar ---“Hantar Ke Urus Setia”

Semakan status Harta Modal dan Aset Alih Bernilai Rendah di

SAGA dan SPA
Pengesahan tindakan pelupusan selesai
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LANGKAH TINDAKAN PROSES KERJA
L1 Klik Modul "*Pelupusan” (Rujuk Rajah 1)
L2 Klik pada Submodul “Permohonan” (Rujuk Rajah 1)
Editor

Klik BEEEEREEINE [ ntuk Pendaftaran Permohonan

Pelupusan Baru (Rujuk Rajah 2)
RAJAH 1

L3

ATk Perrohonmn

L3 )

_

M Farkh b bk Tuji M Mhen [urelat Vsl Pt Jervatihl el e iruns

8 Porpslangr =

@ Porimbian  au i -

B Porwbrn A

8 Pobpuain

LANGKAH TINDAKAN PROSES KERJA

Pilin Jenis Aset dan Jenis Peralatan yang akan dilupuskan.
L4 Editor

B Sirmpan

Klik
(Rujuk Rajah 2)

untuk mengemaskini maklumat permohonan

RAJAH 2

PENDAFTARAN PERMOHONAN BARU

Tarikh 211272016

L4

Jenis Aset

'® Harta Modal ori

Jenis Peralatan - T ) Bukan ICT
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LANGKAH TINDAKAN PROSES KERJA

LS Editor Klik pada task permohonan pelupusan (Rujuk Rajah 3)
RAJAH 3
iTask Perrmohonan
Bil  Tarikh No Rujuian ajuk FT] Bil ltem Jurmiah Nial Percichan |ernizh Nilai Semass Siatus
LANGKAH TINDAKAN PROSES KERJA

Klik TAB = 52naral Aset . (pyjuk Rajah 4)

i, ¥ 1.TambanAset - jivq qset telah didaftarkan dalam
L6 Editor SPA

. == 2 Daftar Lai ki |
ii. afearbain (sekirany= perv - - yanya untuk Aset yang

tfiada dalam SPA

RAJAH 4

# Sanaral Permohonan ¥ LHOMAMGUSEIIEDN ¥ kakdemat Peiepsan

= senaral Aser l & Pemeriksa 1: [® Hasl Permeriksaan 1 -

& Makdumat Pelupusan

LHDMWDZLUR 200601
FELUPUSAN INVERKTOR] BUKAN ICT &

+ 1. Tambah Aset
BIL  Na. Sir Diskrips Nllal Peroiehan Mllal Semaca

+ & Dafiar Lain isekiranya peri)

Har pEmMOnOnan

| g
D

a Cetak PA-17
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LANGKAH TINDAKAN

L6 Editor

acs | O(iii)

Imibazan Barkod
Mo, Siri Pendaftaran
Mo. Chasis

Mo, Penclaftaran (Bagi Kenseraan)

Fegawal Pensmpacan

B Mkt Patpesan

PROSES KERJA

ili. Buat carian aset yang hendak dilupuskan (Rujuk Rajah 5)

iv. Muatnaik = PEP = Wajib bagi aset kurang tiga (3) tahun

dari tarikh perolehan asal (Rujuk Rajah 6)

RAJAH 5

Karegori

Hibh

Sub Kategori

Pilif Sub Karagar

|enis

Pk Jaris Aset

JEnis Carian

Harta Maodal

Liskasi Penempatan

RAJAH 6

_ W eraca kopt T & Pemecaza T B Hand Pemerieass — ‘

LD LB ] L T

L6(iv)

eine erna L

=[]
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LANGKAH TINDAKAN PROSES KERJA

Klik TAB = 72Meriks2 . puiuk Rajah 7)

L7 Editor
i. Pilih nama Pengerusi LPPK
ii. Kemaskini tarikh dan lokasi pemeriksaan

RAJAH 7

& Maklumat Pelupusan

_-’ V' & Fomerisa || @ vasiPomackssan | & Dokum LHONWOZALLIPY 01 5407
. .
m 'FE-U“JSAN-H*ETET(Q )

+ 1. Tambsan Aset

@n Lain
Bl Wame Fengerisi Ahii

l.7 (i i.)a:;_;r:-‘ . . * 2 Dafar Lain (sthranya perls)

Tarikh Pemerisaan Temgar Pemeriksaan & Batal permohonar
[— B
& Dotk P17

LANGKAH TINDAKAN PROSES KERJA

Klik TAB = Dokumen Lain . (pyjuk Rajah 8)

. .
L8 i. Klik untuk muat naik dokumen sokongan

Editor seperti:
- Memo Pengesahan Jabatan Kewangan/Pejabat
Perakauanan Negeri

L9 Klik <] Hantar ke Pengerusi Pemeriksaan

RAJAH 8
Hasil PtBMT &= Dokumen Lain ‘ LHDN/WO2/LUP/2016/52

L8(i) ' m PELUPUSAN HARTA MODAL ICT &

+ 1. Tambah Aset

Buka Padam

=+ 2. Daftar Lain (sekiranya perlu)

]
Lg ﬁ [ < Hantar ke Pengerusi Pemeriksaan ]

W Batal permohonan

= Cetak PA-17
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LANGKAH TINDAKAN PROSES KERJA

Klik Modul *Pelupusan” - Submodul "Pegawai Pemeriksa”
(Rujuk Rajah 9)

Klik task permohonan untuk melantik ahli pemeriksa
(Rujuk Rajah 9)

L10
Pengerusi LPPK
L11

RAJAH 9

— tull 0 ek Bliem s Ve Pernkehar Jomia Nl Semase P Frmsricny
HLEAANS  HOWMRALRTRISN BILE YR WAL T L LA H PRSD.LMAL

i 2 [ 58~ 15 w
..... ¥ T i CHAEN L4
LANGKAH TINDAKAN PROSES KERJA
Kik TAB = Femeriksa . ik Rajah 10)
L12
i Klik @&, Pilih ahli Lembaga Pemeriksa
Pengerusi LPPK  Klik €, Pilih ahli Lembaga Pemeriksa
L13 Nota:

i Pengerusi wajib pilih 2 ahli (minimum) bagi
membolehkan proses seterusnya dilaksanakan

RAJAH 10

@ Senarsd Fermoharan § LHONSO P14 F Mk Prupusan

PELUFLIZAN HARTA MODAL ICT @

B Pkt ath Lerrbaga Feroeikas

Bl Mama Prege v i
AAHIALH BT ABDLL LATFF o @ Cengh PA-17

Tarikh Pemeriiesaan Tempar Pemeriksaan
B | iddiciie

& Pameriesa Hazil Perrsrikaaan 1 B Dokumen Lain 1 LHD SO ELLIP a2
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LANGKAH TINDAKAN PROSES KERJA
i. Pemeriksa cetak PA-17 dan membuat pemeriksaan fizikal
aset (Rujuk Rajah 11)

Setelah pemeriksaan aset dilaksanakan, kemaskini Syor dan
kaedah Pelupusan di SPA.

L14 Ahli LPPK Klik TAB = Hasil Pemeriksaan . (pyiyk Rajah 11 & 12)

i. Tanda pada ) . Pilih Aset untuk dikemaskini

iii, K"k don o Kesmcdmmry Dicilkal S8 Soycre

B S mpan

iv. Klik setelah syor dan kaedah dikemaskini.
v. Ulangi langkah ini untuk aset yang lain sekiranya ada

RAJAH 11

& Makumeat Pelupusan
m m l‘ 2 Hasil Pemarikszan Er Dokumen Lzin I LHD":‘TF&? iir)
' UPUSAN SARTA NEDAL K70
# Kzadaan Fokal & Syor

X Muat Mzik PA 17 [Eu Cek PAAT ]

Bil  MNo_hset Heterangan Aset Peralehan Penclehan

.:__.,_ﬁnggziin L14()

RAJAH 12
r . |
(N MAKLUMAT KEPUTUSAN LEMBAGA PEMERIKSA
Keadaan Fizikal Aset * Kaedah Pelupusan *
Rosak |ualan Sisa (E-Waste) ki
.-"; Ld
L14(iv)
h ’ |
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LANGKAH TINDAKAN PROSES KERJA

iv. Cetak dan tandatangan LHDNM PA-17 (Rujuk Rajah 13)

V. Muatnaik LHDNM PA-17 yang telah ditandatangan
dengan lengkap

vi. Muatnaik dokumen sokongan (contoh: gambar)

Lembaga

L14 Pemeriksa

vii.  Klik = Hantar ke Urusetia

RAJAH 13

_ = Senarai Aset { & Pemericsa | B Hasil Pemeriksaan TI B Dolumen Lain I
g

# Keadaan Fizikal & Syor
L14(v) == |.
Bl NoAser Keterangan Aset Perolefan Perolehan Sen
o Muat Naik PA 17
1 ‘3;'1 VAN KELENIGEARAM | CTIPENETAK FRINTERVLASER 1402005 140000 k T p— ') t
ERALAT: ELENGEARAN ICTITE PRINTERKDOTMATH il T 300000 10 jua [ o L14 °
o (iv)
- RALAT TR 1l 20 3123 an [ v
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LANGKAH TINDAKAN PROSES KERJA
L15 Klik Modul *Pelupusan” - Submodul “Urusetia (JLK)" (Rujuk
Urusetia (JLK) Rajah 14)
L16 Klik fask Permohonan (Rujuk Rajah 14)

Pegara Pererisa

sz LK)

AoninFeupusan

RAJAH 14

Wiz Unssia

Permaiioren [13] TI Sane R0 I i [E3] l

Tauk F &ilien |wmiah il Persieban Jumlah Nilai Sernasa

FALE HIROWIRLLPY CIPELUPLSAN HAATR. WICAL KT CUNANGANPENBNADSRNBESE 4 3l 4
W HIRWLHLUP CIPELUPUSAN HASITR, WODAL KT JAEATAN FUNGLTAN HAS If.. ol Tl
W HIROWIALLPY CIPELUPUSAN HAFTTE, WORAL BLKAN 1T L N 11}

LANGKAH TINDAKAN PROSES KERJA
Untuk kelulusan pelupusan, sila;
L17 Urusetia (JLK ,
U ik 20 gan cetak LHDNM PA-17 (Rujuk Rajah 15)
ii. Semak dan cetak dokumen sokongan di TAB & Dokumen
RAJAH 15
# Permohonan Perlu Tindakan » LHDM/AWO/LUP/2016/10 2 Maklumat Pelupusan

Mo Rujukan -

il Kod Aset

% Maklumat Pelupusan

e T

LHDN/WO2/LUP/2016/18

1 WO200002742
3 WO2000048 20
3 WO200002457

& Dokumen
Tajuk : | [0 PALT (PT)) | @ Kemaskini
PELUPUSAN HARTA MODAL
BUEAN ICT
Tarikh Milai Milai Kasdah
Diskripsi L] Perolehan Semana Syor | Kawdah PEP
¥ ¥e
PERALATAN DAN KELEMGKAPAN PEJABAT/PERALATAN 27/09/2003 7.900.00 1.00 Juialg 5i o L]
PANDANG DENGAR/ACD PROJECTOR {E L) I
PERALATAN DAN KELENGKAPAN PEIADAT/PERALATAN 18/07/2006 4,700.00 100 JualanSisa [ ] ®
PANDANG DEMGAR/LCD PROJECTOR {E-Waste)
PERALATAM DAN KELEMNGKAPAN PEJABAT/MESIN 259/01/2003 1.250.00 1.00 Jualan Sisa D =
PEIABAT/MESIN PERAKAM WAKTU (E-Waste)
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LANGKAH TINDAKAN PROSES KERJA
Mengemaskini kaedah pelupusan berdasarkan kelulusan

L18
lkuti Langkah 15 dan Langkah 16 (Rujuk Rajah 14)
L19 Tanda di kotak ! untuk pilih aset yang hendak dikemaskini
(Rujuk Rajah 16)
. [# |e rmaskini .
L20 Urusetia (JLK) Klik unfuk mengemaskini kaedah pelupusan
(Rujuk Rajah 16)
Lengkapkan maklumat keputusan pelupusan dan klik
B Smpan (Rujuk Rajah 17)
L21

NOTA: Ulang langkah ini untuk aset yang lain sekiranya ada

*Muatnaik Keputusan Mesyuarat

RAJAH 16

No Rujukan Tajuk : Lz
LHDN/WO02/LUP/2016/18 PELUPUSAN HARTA MODAL
BUKAN ICT
Tarikh Nilai Nilai Kaedah
Bil.  Kod Aset Diskripsi Beli Perolehan Semasa Syor M lKaedah Pep
1 WO200002742 PERALATAN DAN KELENGKAPAN PEJABAT/PERALATAN 27/09/2003 7,500.00 100 JualanSisa | (] x
PANDANG DENGAR/LCD PROJECTOR L 1 9 ﬂ
2 W0200004826 PERALATAN DAN KELENGKAPAN PEJABAT/PERALATAN 18/07/2006 4,700.00 100 Jualansisa | 7] x
PANDANG DENGAR/LCD PROJECTOR {E-Waste)
3 WO0200002457 PERALATAN DAN KELENGKAPAN PEJABAT/MESIN 29/01/2003 1,250.00 100 JualanSisa | (] x
PEJABAT/MESIN PERAKAM WAKTU {E-Waste)
RAJAH 17
[Kaedah Pelupusan * Catatan \
Kaedah.. Catatan berkenaan

\ ® Batal Sim
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LANGKAH TINDAKAN PROSES KERJA
L22

Kiik * Kelulusan Pelupusan seteigh dikemaskini (Rujuk Rajah 18)
123 Urusetia (JLK) Lengkapkan alamat e-mail dan catatan serta ke

Editor untuk tindakan pelupusan fizikal aset (Rujuk Rajah 19)

RAJAH 18

_ = Maklumar Keputusan I = Dokumen ‘ LHDMN/WO8/LUP/2016/06

PELUPUSAN HARTA MODAL ICT &

L22 ‘ * Kelulusan Pelupusan

= Cetak PA-17
Nilai Nilai Kaedah -
Tarikh Beli  Perolehan Semasa Syor ) Kaedah PEP
3041072004 3,250.00 1.00 Jualan Sisa ] Jualan *®
TER (E-Waste) Sisa
A0 02004 3,250 00 101 lualan Siza = lualan b4

* HANTAR KELULUSAN PELUPUSAN

L23

ﬁh * Mo. Rujukan * \
= 15/M11/2016 LHDMNANWOS/LUP/2016/06

Email *

Email

Catatan

Catatan berkenaan

\_
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LANGKAH TINDAKAN PROSES KERJA
L24 lkuti Langkah 1 dan Langkah 2 (Rujuk Rajah 1)
L25 Editor Klik Status & Tindakan (Rujuk Rajah 20)
L26 Klik fask permohonan (Rujuk Rajah 20)
RAJAH 20

T Seatus & Tindakan [1)

Doku=en Lenakao Eelubzen LK Tarlkh Akt Tindakoen Temesah Tindakan

LHONPOZLUP 20 02 PELUPLISAN HARTA MODAL BUKAK ICT

LANGKAH TINDAKAN PROSES KERJA

Klik TAB = T'ndakan . x emqskini tindakan pelupusan (Rujuk
Rajah 21 & 22)

127 Editor i. Tanda g untuk pilih aset yang hendak dikemaskini
28 Tindakan =
ii. Klik - dan pilih kaedah berdasarkan kelulusan
(Rujuk Rajah 22)

ili. Lengkapkan butiran yang diperlukan dan klik

o mamen RAJAH 21
21 B PAIEA 1D T 2 Dolumnen Lan ‘ LHOMAA0T ALURTZ0N

H Tind LU0 508
PFELLPU FRARTA NIODAL
No Ruukan Tark K L27r") —) .

Hav Lok
LL JELE 8 Womacdak

Bl Wod At Jarry Tomir g

I

§
]

*

PYSALATAN DM WL E AR KT R TR S TR
- v

= L ‘I_I__.-'_-_-E_--h-:_-.';
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RAJAH 22

™= KAEDAH JUALAN L27(iii) LM
/il.;h arikh juatan Ka::::um:« x ™ lualan \

~

Mo, Resit * Milai jualan *

g2z Selain Jualan

Kepada *

i Musnah

Catatan

N

W Jualan Sisa (E-Waste
\\ ( )

e £ Jana PA 19
LANGKAH TINDAKAN PROSES KERJA
28 Tindakan =
iv. Kik SR (o, i = /302 PA 19 vk Rajah 23)
L27 Editor v. Kilik n untuk paparan Nama Pegawai/Nama Ketua

Jabatan (Rujuk Rajah 24)

B Simpan

vi. Klik untuk jana LHDNM PA-19 (Rujuk Rajah 24)

RAJAH 23
' (1 Tt aom boam T = Pa-182 &8 19 T == [oxkurmmore Lasim - L

=
=rrmmohomnan pelupuasoan
P P e B P R
HKelms Lemsesry S@inET Har g EEE =wlamir Jiislaias L
M A= =
Haoarigo (R il Servvoaso [ FRPRAY
=] 1 O

400025 il Harma

e 127 (jv) —-{ e

e B N T =) =] ST e e i (]

RAJAH 24
2 MAKLUMAT KELULUSAN

Tarikh By | 26/01/2015 L27(vi)
L27 ()t | [ ) oo

« o | EEEED)
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LANGKAH TINDAKAN PROSES KERJA

Bagi Kaedah Musnah:

L28
Kik * ' untuk paparan hama Penyaksi 1 dan 2 (Rujuk Rajah
Editor 25)
Klik B Simpar . Ulangi proses kemaskini tindakan jika terdapat
L29

aset lain dalam senarai pelaksanaan pelupusan (Rujuk Rajah
25)

RAJAH 25

W A T A P 5 Pl o b

L29

LANGKAH TINDAKAN PROSES KERJA

B 3 PA-18&19

Klik TA : (Rujuk Rajah 26)

i. Cetak LHDNM PA-18 (jika pelupusan kaedah musnah) dan
LHDNM PA-19 untuk ditandatangani oleh Pegawai yang
L30 Editor berkaitan

ii. Klik -?ﬂ untuk muatnaik LHDNM PA-18 (pelupusan kaedah
musnah) dan LHDNM PA-19 yang telah ditandatangan

iii. Klik L2 untuk melihat hasil muatnaik LHDNM PA-18 dan
LHDNM PA-19 yang telah ditandatangan

RAJAH 26

T LX)
iI= Tindakan [ PA-18 & 19 | “‘)

SIJIL PELUPUSAN (PA:19)

Bil. Tarikh Jana Ketua Jabatan Jawatan

o
1 30/06/16 WAMN ROSLAN BIN WAN ISMAIL PEGAWAI EKSEKUTIF [PLNAK:lHANELBzo ( I ) - @

SIJIL PENYAKSIAN MUSNAH (PA-18)

Bil. Tarikh Jana Tarikh Musnah Pegawal Penyaksi 1 Pegawai Penyaksi 2

PA-18 hanya untuk kaedah musnah I 3 0 (i i i \
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LANGKAH TINDAKAN PROSES KERJA
Klik ' Selesal & Hantar yntyk selesaikan pelaksanaan

L31
pelupusan. (Rujuk Rajah 27)
Task pelupusan yang telah disahkan akan dipindahkan ke TAB
Ediitor ATKID (Rujuk Rajah 28)
L32

NOTA: TAB Arkib menyimpan senarai pelupusan yang telah
selesai dilaksanakan

RAJAH 27
| ) Periaksanaan Pelupusan
PELUPUISAN HARTA MODAL KT

SHIL PELUPUSAN (PA-19)

Bil Tarikh Jana Ketua Jabatan Jaw=tan L3 1 — Fo Selesal & Hanr ]

" S s AFAD HISEAN BN B4 EEAWAL EXSENUTIE (PERAKALINANY GRED &1 B & B ~ g T

- - - - = - = = - - _STEN A

SHIL PENYAKSIAN MUSNAH (PA-13) & e Turun Borang PA

Bill Tarikh Jana Tarikh Musnah Pezawsi Pemyaksi 1 Pezawai Pemyaksi 2

RAJAH 28

| B Senara Task Permotenan[10) Yl Staeus [17
o

84 ken Jumlah Nily Peralehan Jumiah Nilky! Semasa  Nelvhusan JPDA

B8 Tarkh Na Rejukan Toqul L]

UTRIEDIE  LHDN/SISAURRIIET LI PELUPUISAN INVENTOR BUKAN KT CANANGAN TARA Er 083435

NOTA:
i. Bagi status pelupusan Harta Modal dan Inventori - SPA telah
mengubah status daripada sedang digunakan kepada TELAH
DILUPUS.

ii. Kedua — dua aset ini hanya boleh dicari didalam CARIAN DATA
sahaja. Laporan berkaitan aset ini telah dikemaskini berdasarkan
status semasa.
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